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1  Ausgangslage

Aufgrund der Bestimmungen des § 5 IKTKonG sind alle Vertragspartner des Bundes im Wa-
ren- und Dienstleistungsverkehr mit Bundesdienststellen verpflichtet, Rechnungen aus-
schlieBlich elektronisch in strukturierter Form (e-Rechnungen) einzubringen. Im Rahmen
dieser Bestimmungen werden Rechnungen in Papierform oder als PDF-Dokument von Bun-
desdienststellen nicht akzeptiert.

Bundesdienststellen sind alle Bundesministerien und deren nachgeordnete Dienststellen so-
wie das Parlament, die Prasidentschaftskanzlei, der Verwaltungsgerichtshof, der Verfas-
sungsgerichtshof, die Volksanwaltschaft und der Rechnungshof.

Mit der Umstellung am 1. Janner 2014 sind bei den Vertragspartnern des Bundes und bei
den Bundesdienststellen wesentliche Arbeitsschritte weggefallen, die die Reduzierung von
Verwaltungsaufwanden und der damit verbundenen Kosten mit sich bringen. Diese reichten
von Ausdruck, Kuvertierung, Adressierung und Ubergabe der Rechnung zum postalischen
Versand beim Rechnungsaussteller Gber den Versand an den Empfanger bis zur Aufberei-
tung, Priifung und Belegbearbeitung beim Bund.

Neben dem Kostenfaktor bildet auch die Prozesssicherheit einen Schwerpunkt, da aufgrund
der elektronischen Prozesse nunmehr Medienbriiche und die Gefahr der fehlerhaften Uber-
tragung von einem Medium in das andere weggefallen sind.

Die Zielvorgabe der Bundesregierung im Bereich E-Government ist es, die Verwaltungskosten
sowohl fir die Wirtschaft als auch fir die Bundesverwaltung zu senken. Eine der zahlreichen
Initiativen der Bundesverwaltung im Bereich E-Government war die Umsetzung der Annahme
und Verarbeitung von elektronischen Rechnungen unter dem Titel ,e-Rechnung an den
Bund". Durch die elektronische Unterstlitzung kdnnen Rechnungen schneller, effizienter und
sicherer erstellt, Gbermittelt und verarbeitet werden. Die bisher mit der Rechnungsmanipula-
tion betrauten Mitarbeiter stehen flr andere Aufgaben zur Verfligung.

Aus Griinden der Synergie werden die Funktionen fir die Einbringung von e-Rechnungen im
Rahmen des e-Rechnungs-Clearingservices auch der anderen offentlichen Verwaltung (z. B.
Lander, Gemeinden, Stadte) zur Verfligung gestellt. Eine Verpflichtung fir die Vertrags-
partner e-Rechnungen an z. B. Lander, Stadte, Gemeinden einzubringen, besteht derzeit
nicht.

Das Verfahren ,e-Rechnung an den Bund" wird daher nunmehr unter dem neuen Namen e-
Rechnung.gv.at gefiihrt. Diese MaBnahme soll nicht nur Entwicklungs- und Wartungs-
kosten bei den angeschlossenen Partnern sparen, sondern eine kurzfristige Umsetzung und
Nutzung der Vorteile der e-Rechnung und somit eine rasche Entlastung der jeweiligen Ver-
waltung unterstitzen.

Die Zurverfligungstellung einer zentralen Technologie sowie eines einzigen Einbringungs-
weges fiir e-Rechnungen an die gesamte o6ffentliche Verwaltung soll den Vertragspartnern
die Mdglichkeit geben, ihre vorhandenen Ldsungen fiir die e-Rechnung (an den Bund) fir
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einen breiten Empfangerkreis zu nutzen und so ihre Verwaltungskosten weiter zu senken.
Die Anbindung von Partnern der anderen 6ffentlichen Verwaltung wird sukzessive erfolgen.

Die aktiven Rechnungsempfanger (alle Bundesdienststellen und die im Rahmen dieses Clea-
ringservices  angeschlossenen  Partner) werden in  eigenen  Listen unter
https://www.erechnung.gv.at/go/recipients ausgewiesen.
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2 Rechtliche Grundlagen

2.1 Unionsrechtliche Bestimmungen

Die EU fordert mit der RL 2010/45/EU die rechtliche Gleichstellung von elektronischen Rech-
nungen mit Papierrechnungen. In Osterreich wurde dies mit dem Abgaben&nderungsgesetz
2012 umgesetzt.

Am 6. Mai 2014 wurde die Richtlinie 2014/55/EU Uber die elektronische Rechnungsstellung
bei 6ffentlichen Auftragen im Amtsblatt der Europaischen Union, L 133/S. 1, verdffentlicht.
Diese Richtlinie fordert von den Mitgliedstaaten die Sicherstellung, dass offentliche Auftrag-
geber und Vergabestellen elektronische Rechnungen hinkiinftig nicht ablehnen diirfen.

2.2 Umsatzsteuergesetz (UStG)

GemalB § 11 Abs. 2 UStG sind die Echtheit der Herkunft, die Unversehrtheit des Inhalts und
die Lesbarkeit einer elektronischen Rechnung fiir die Dauer von sieben Jahren zu gewahrleis-
ten.

Derart aufbewahrte e-Rechnungen (z. B. XML-Format, PDF-Format, Finanzbuchfiihrungs-
Software des Unternehmens) werden als Rechnungsnachweise anerkannt.

2.3 IKT-Konsolidierungsgesetz (IKTKonG) - e-Rechnung an den Bund

Im Rahmen des 2. Stabilitatsgesetzes (BGBI. I Nr. 35/2012) wurde unter Artikel 2 des 1.
Hauptstlickes auch das Bundesgesetz (IKTKonG), mit dem IKT-Lésungen und IT-Verfahren
bundesweit konsolidiert werden, erlassen. Das Gesetz trat am 1. 1. 2014 in Kraft.

Die Bestimmungen des § 5 IKTKonG regeln die Ubermittlung von e-Rechnungen an den
Bund folgendermaBen:

(1) Eine elektronische Rechnung (e-Rechnung) ist eine Rechnung, die in einem elektronischen
Format ausgestellt, gesendet, empfangen und verarbeitet wird. Die e-Rechnung wird nur dann
als Rechnung anerkannt, wenn die Echtheit der Herkunft, die Unversehrtheit des Inhalts sowie
die Lesbarkeit gewahrieistet sind. Die e-Rechnung hat zumindest die im § 11 Abs. 1 UStG
1994 genannten Rechnungsmerkmale zu enthalten. Die ndheren Regelungen hinsichtlich der
Voraussetzungen der zu verwendenden Datenstrukturen fiir e-Rechnungen, der Ubertra-
gungswege sowie weitere Voraussetzungen betreffend den Inhalt der e-Rechnung sind von
der Bundesministerin fir Finanzen oder vom Bundesminister fiir Finanzen durch Verordnung
zu erlassen.

(2) Im Waren- und Dienstleistungsverkehr mit Bundesdienststellen sind alle Vertragspartnerinnen
oder Vertragspartner von Bundesdienststellen oder deren sonstige Berechtigte zur Ausstellung
und Ubermittiung von e-Rechnungen gemél3 Abs. 1 verpfiichtet. Die Verpflichtung zur Ausstel-
lung und Ubermittlung von e-Rechnungen kann durch Verordnung der Bundesministerin fiir
Finanzen oder des Bundesminister fiir Finanzen auf Vertragspartnerinnen oder Vertrags-
partner von Rechtstrédgern gemdl Art. 126b B-VG nach MalBgabe der technischen Mdglichkei-
ten ausgedehnt werden.

(3) Ausléndische Vertragspartnerinnen oder Vertragspartner von Bundesdienststellen sind nach
MaBgabe der technischen Mdglichkeiten zur Ausstellung und Ubermittlung von e-Rechnungen
verpflichtet.
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(4) Die Vertragspartnerinnen und Vertragspartner haben sich zur Ubermittlung der e-Rechnung
eines von der Bundesministerin fiir Finanzen oder vom Bundesminister fiir Finanzen zur Ver-
fiigung gestellten Portals zu bedienen.

(5) Erst nach einer beri der Einbringung durchgefiihrten Priifung auf formale Fehlerfreiheit und der
damit erfolgten Ubernahme durch die Bundesdienststelle gilt die e-Rechnung als ordnungs-
gemadap eingebracht.

Rechnungen die mittels E-Mail in elektronischen Formaten (z. B. PDF) Ubermittelt werden,
entsprechen nicht einer e-Rechnung im Sinne des § 5 IKTKonG und dirfen von Bundes-
dienststellen nicht akzeptiert werden.

Der Rechnungsbetrag wird frihestens féllig, wenn der Vertragspartner eine inhaltlich richtige
und vollstandige sowie den Anforderungen der Bestimmungen des § 5 Abs. 2 IKTKonG sowie
des § 1 e-Rechnung-UStV (in der jeweils geltenden Fassung) entsprechende e-Rechnung
ausgestellt und Gbermittelt hat und vom Rechnungsempfanger sachlich und rechnerisch rich-
tig anerkannt wurde.

2.3.1 Nicht e-Rechnungs-relevante Geschaftsfalle (Bund)

Fir folgende Geschaftsfélle ist der § 5 Abs. 2 IKTKonG nicht anzuwenden und daher keine e-
Rechnung erforderlich (Stand 31.10.2014).

o Bar- und Kreditkartenzahlungen
Sofortzahlungen mittels z.B. Bargeld, Kreditkarte, Debitkarte, Prepaid-Karte.

o Mieten und Mietvorschreibungen auf Grund von Bestandsvertragen
Fiir Mieten gilt nach dem UStG eine vereinfachte Rechnungslegung. Der Mietvertrag
(der nahezu alle Rechnungselemente enthalt) und die monatlichen Vorschreibungen
zusammen gelten damit als Rechnung gemaB § 11 UStG, die zum Vorsteuerabzug be-
rechtigt. Dazu auch die Vereinfachungsregel UStR 2000 Rz 1524a.

Betriebskostenabrechnungen sind dann mit e-Rechnung zu Gbermitteln, wenn es sich
um die jahrliche Betriebskostenabrechnung oder um eine von der Mietvorschreibung
getrennte monatliche Betriebskostenabrechnung handelt.

o Leasingvertrage
Leasingvertrage haben ahnliche Wesensmerkmale wie Mietvertrage (ein Leasingver-
trag ist ein atypischer Mietvertrag).

o Versicherungsvertrage
Versicherungsunternehmen sind nach der Verordnung BGBI. II 279/2004 von der um-
satzsteuerrechtlichen Rechnungslegungspflicht befreit.

e« Rechnungen vom Bund an den Bund
Bundesinterne Geschaftsfalle sind nach den Bestimmungen der Leistungsabgeltungs-
VO zu verrechnen. Bundesinterne Geschaftsprozesse finden ihre Grundlage in einer
Vereinbarung zwischen Bundesdienststellen.

o Sachverstandige und Dolmetscher
Tatigkeiten der Sachverstandigen/Dolmetscher, wenn ein Anspruch auf eine Geblihr
nach dem Geblihrenanspruchsgesetz (GebAG) besteht.

o Auslandische Vertragspartner
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Auslandische Vertragspartner sind vom § 5 IKTKonG nur umfasst, wenn die techni-
schen und organisatorischen Voraussetzungen bestehen. Fir auslandische Unter-
nehmen steht die Peppol-Transport-Infrastruktur zur Verfiigung.

Ein auslandischer Vertragspartner mit einer Betriebsstatte im Inland gilt als inlandi-
scher Vertragspartner (e-Rechnungs-Pflicht).

e Gebiihren und Abgaben
Geblhren und Abgaben, wenn sie auf Grund eines Bescheides vorgeschrieben wer-
den (zB Kommunalabgaben).

« Kosten auf Grund von Bescheiden oder Gerichtsurteilen
Kosten, die vom Bund auf Grund eines Bescheides oder eines Gerichtsurteiles/eines
Gerichtsbeschlusses zu leisten sind.

e Forderungen
Rechnungen, die zum Nachweis der widmungsgemaBen Verwendung von Forderun-
gen dem Fordergeber vorgelegt werden oder wenn es um die Auszahlung von Forde-
rungsgeldern geht.

o Kostenersitze
Rechnungen, die im Zusammenhang mit Kostenersatzen erstellt werden (zB Kosten-
ersatz fur die Tatigkeit eines Laienrichters, von Schoffen, Zeugen, Geschworenen
oder Auskunftspersonen), da kein Dienstleistungsverkehr vorliegt.

o Mitgliedsbeitrage
Mitgliedsbeitrage, zB an in- und auslandische Institutionen bzw. Organisationen, da
es sich um eine Leistung handelt, der keine unmittelbare Gegenleistung gegeniber-
steht.

o Refundierungen
Refundierungen an Mitarbeiter flir geleistete Barauslagen z. B. flir den Kauf von Bu-
romitteln oder fir ein Geschaftsessen.

2.3.2 E-Rechnung an die andere offentliche Verwaltung

Die Bestimmungen des § 5 IKTKonG finden auf Stellen der anderen 6ffentlichen Verwaltung
(z. B. Lander, Stadte, Gemeinden) keine Anwendung.

2.4 Vorgaben auf Verordnungsebene

2.4.1 Verordnung der Bundesministerin fiir Finanzen, mit der die Anforderungen
an eine elektronische Rechnung bestimmt werden (E-Rechnung-UStV)

In § 1 Z 2 der ,Verordnung der Bundesministerin flir Finanzen, mit der die Anforderungen an
eine elektronische Rechnung bestimmt werden (E-Rechnung-UStV)", BGBI. II Nr. 516/2012
vom 28. 12. 2012, wird festgelegt, dass die Echtheit der Herkunft und die Unversehrtheit des
Inhalts einer elektronischen Rechnung jedenfalls gewahrleistet sind, wenn eine elektronische
Rechnung Uber das USP oder Uber Peppol Gbermittelt wird.
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2.4.2 Verordnung der Bundesministerin fiir Finanzen liber die Einbringung von
e-Rechnungen bei Bundesdienststellen (e-Rechnungsverordnung)

Von der Bundesministerin flr Finanzen wurde fir die Verpflichtung zur Ausstellung und
Ubermittlung von e-Rechnungen an Bundesdienststellen die ,Verordnung der Bundesministe-
rin fUr Finanzen Uber die Einbringung von e-Rechnungen bei Bundesdienststellen (e-
Rechnungsverordnung)®, BGBI. II Nr. 505/2012 vom 27. 12. 2012, erlassen. Diese Verord-
nung trat mit 1. 1. 2014 in Kraft.

Die Bestimmungen dieser Verordnung regeln die Ubermittlung von e-Rechnungen an den
Bund folgendermaBen:

Gegenstand und Geltungsbereich

§ 1. (1) Diese Verordnung regelt im Rahmen der Verpflichtung zur Ausstellung und Ubermitt-
lung von e-Rechnungen an Bundesdienststellen die néheren Bestimmungen hinsichtlich der
Voraussetzungen der zu verwendenden Datenstrukturen fiir e-Rechnungen, der Ubertra-
gungswege sowie weitere Voraussetzungen betreffend den Inhalt der e-Rechnung.

(2) Diese Verordnung gilt im Waren- und Dienstleistungsverkehr mit Bundesdienststellen fiir
alle Vertragspartnerinnen oder Vertragspartner von Bundesdienststellen oder deren sonstige
Berechtigte. Unter dem Begriff ,sonstige Berechtigte" sind insbesondere berufsmalige Partei-
envertreterinnen oder Parteienvertreter (zB Wirtschaftstreuhdnderinnen oder Wirtschaftstreu-
hénder, Rechtsanwdltinnen oder Rechtsanwdlte) oder sonstige Dienstleister (zB Service-
Provider) zu verstehen.

(3) Diese Verordnung gilt nach MalBgabe der technischen Moglichkeiten auch fir ausléndische
Vertragspartnerinnen oder Vertragspartner von Bundesdienststellen.

(4) Diese Verordnung gilt nicht fir Bar- und Sofortzahlungen, bei denen die schuldbefreiende
Wirkung mit dem Zahlungsvorgang eintritt.

Definition e-Rechnung

§ 2. (1) Eine elektronische Rechnung (e-Rechnung) ist eine Rechnung, die in einem struktu-
rierten elektronischen Format ausgestellt, gesendet, empfangen und verarbeitet wird. Die e-
Rechnung wird nur dann als Rechnung anerkannt, wenn die Echtheit der Herkunfit, die Unver-
sehrtheit des Inhalts sowie die Lesbarkeit gewéhrleistet sind.

(2) Eine elektronische Gutschrift einer Vertragspartnerin oder eines Vertragspartners (§ 1 Abs.
2 oder 3) an eine Bundesdienststelle ist einer elektronischen Rechnung gleichzuhalten.

(3) Rechnungsrelevante Detailinformationen zu einer e-Rechnung, die (ber die Rechnungs-
merkmale des § 4 Abs. 1 hinausgehen, kdnnen der e-Rechnung als Beilagen beigefiigt wer-
den, wobei die vom Bundesministerium fir Finanzen vorgegebenen Formate zu verwenden
sind.

Ausstellung, Ubermittlung, Annahme und Verarbeitung von e-Rechnungen
§ 3. (1) Im Waren- und Dienstleistungsverkehr mit Bundesdienststellen sind die in § 1 Abs. 2
oder 3 genannten Vertragspartnerinnen oder Vertragspartner zur Ausstellung und Ubermitt-

lung von e-Rechnungen im Sinne des § 2 verpfiichtet.

(2) Die Bundesdienststellen sind zur Annahme und Verarbeitung der e-Rechnungen der in § 1
Abs. 2 oder 3 genannten Vertragspartnerinnen oder Vertragspartner verpfiichtet.
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Inhalt der e-Rechnung

§ 4. (1) Neben den umsatzsteuerrechtlichen Rechnungsbestandteilen hat die e-Rechnung fol-
gende Angaben zu enthalten:

1. die Lieferantennummer, die der Auftragsnehmerin oder dem Auftragsnehmer von der
Bundesverwaltung zugeordnet wurde,

2. die Auftragsreferenz,

3. eine oder mehrere Positionsnummer(n), sofern diese Nummer(n) in der Beauftragung

angegeben wurde(n),

die Bankverbindung (IBAN und BIC),

die Zahlungsbedingungen sowie

die E-Mail-Adresse der Vertragspartnerin oder des Vertragspartners nach § 1 Abs. 2

oder 3.

RN

(2) Bundesdienststellen haben die in Abs. 1 Z 1 und 2 angefiihrten Angaben bereits in der Be-
auftragung den in § 1 Abs. 2 oder 3 genannten Vertragspartnerinnen oder Vertragspartnern
zu Gbermitteln.

Datenstrukturen und Ubertragungswege

§ 5. (1) e-Rechnungen sind in den vom Bundesministerium fir Finanzen vorgegebenen Daten-
strukturen (Formaten) einzubringen.

(2) Die Vertragspartnerinnen oder Vertragspartner nach § 1 Abs. 2 oder 3 haben sich zur
Ubermittlung der e-Rechnungen an Bundesdienststellen der folgenden - vom Bundesministeri-
um fir Finanzen zur Verfligung gestellten - Ubertragungswege zu bedienen.

1. Unternehmensserviceportal (USP) des Bundes oder
2. Pan-European Public Procurement OnLine (Peppol)- Transport-Infrastruktur.

(3) Im Verfahren e-Rechnung an den Bund sind eingebrachte e-Rechnungen automationsun-
terstiitzt auf ihre formale Fehlerfreiheit zu priifen. Sobald die ordnungsgemélBe Einbringung
festgestellt ist, ist die Vertragspartnerin oder der Vertragspartner nach § 1 Abs. 2 oder 3 au-
tomationsunterstitzt davon zu benachrichtigen.



3 Das Wichtigste in Kiirze

Fiir die Ubermittlung von elektronischen Rechnungen an die in e-Rechnung.gv.at ausge-
wiesenen Rechnungsempfanger gibt es grundsatzlich folgende Varianten:

e FEigene Erstellung und Ubermittlung (TZ 9.1)
e Erstellung und Ubermittlung durch Dritte (TZ 9.2)
¢ FEigene Erstellung und Ubermittlung durch Dritte (TZ 9.3)

Die Voraussetzung fiir die Ubermittlung von e-Rechnungen ist die einmalige kostenlose Re-
gistrierung am Unternehmensserviceportal (USP — TZ 4). Rechnungssteller, die ihre Rech-
nungen von Dritten ibermitteln lassen oder die Peppol-Transport-Infrastruktur nutzen, mus-
sen sich nicht am USP registrieren.

Im Anschluss daran kdnnen die Rechnungen nach Anmeldung am USP und Aufruf der An-
wendung ,,E-RECHNUNG.GV.AT" im Bereich ,Meine Services" wie folgt eingebracht werden:

e Handisch im Online Formular erfassen (TZ 7.1.1)

e Handisch hochladen (nach Erstellung mittels eigener Software — TZ 7.2)

e Automatisiert durch ein Webservice Gbertragen (nach Erstellung mittels eigener
Software — TZ 7.3)

Bei der Einbringung sind neben allgemeinen inhaltlichen Anforderungen des § 11 UStG (TZ
2.2) insbesondere die

e Lieferantennummer (TZ 8.2) und die
e Auftragsreferenz (TZ 8.3)

von Bedeutung. Diese Informationen sind, sofern aus der Bestellung nicht ersichtlich, aus-
schlieBlich mit den beschaffenden Dienststellen abzustimmen.

Folgende Formate stehen zur Verfiigung:

e eblnterface (6sterreichisches Format)
e Peppol-UBL (internationales Format)
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4 Das Unternehmensserviceportal (USP)

Das USP (www.usp.gv.at) ist das Zugangsportal flir die Wirtschaft zu den E-Government-
Anwendungen des Bundes. Neben der Abwicklung von Behérdenwegen im Internet dient das
USP auch als Authentifizierungsportal, um e-Rechnungen an die in e-Rechnung.gv.at aus-
gewiesenen Rechnungsempfanger einbringen zu kénnen.

4.1 Registrierung am USP

Fir die Nutzung der E-Government-Anwendungen wie z. B. von e-Rechnung.gv.at bedarf
es einer einmaligen kostenlosen Registrierung am USP. Diese kann auf unterschiedliche Ar-
ten erfolgen:

o mittels bestehender FinanzOnline-Zugangsdaten
o durch den FinanzOnline-Supervisor oder
o durch den Einzelunternehmer;
o mittels Biirgerkarte (Chipkarte oder Handy-Signatur)
o durch den einzelvertretungsbefugten gesetzlichen Vertreter oder
o durch den Einzelunternehmer;
o mittels Registrierung im Infocenter Ihres Finanzamtes
o bei Fehlen einer FinanzOnline-Kennung,
o bei fehlender Birgerkarte (Chipkarte oder Handy-Signatur) oder
o bei fehlender Einzelvertretungsbefugnis.

Bei Fragen zur Registrierung wenden Sie sich bitte an das USP Service Center (Tel.Nr. 050
233 733 oder mit dem Kontaktformular).

Nach der Registrierung am USP ist zumindest ein Benutzer anzulegen, der Aufgaben im Zu-
sammenhang mit der e-Rechnung zu erledigen hat. Diesem Benutzer sind auch entspre-
chende Rechte zu vergeben. Fir die Vergabe von Benutzerrechten ist im USP die Rolle des
USP-Administrators erforderlich.
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4.2 Verfahrensrecht ,e-Rechnung" zuweisen

Um Rechnungen im Formular erfassen oder e-Rechnungen hochladen zu kdnnen, ist dem
Benutzer das Verfahrensrecht ,e-Rechnung" zu vergeben. Folgende Schritte sind erforder-
lich:

e Auf ,Administration aufrufen™ klicken

Themen  Services Behdrden  Formulare — Mein USP B A hholosdt

istration Unternehmen wechseln

&

£ Unterneh

e Auf ,Verfahrensrechte verwalten™ klicken
Meine Daten verwalten

Verfahrensrechte verwalten

e In der ,Kontoauswahl" ein Benutzerkonto auswahlen
Kontoauswahl

stDE0 15

Konto: I ERBtea

e In ,Verfligbare Verfahrensrechte" wird nun das Verfahren ,e-Rechnung" angezeigt.
Hier ist die Checkbox ,Einbringer" zu aktivieren.

Verfiigbare Verfahrensrechte

= E-RECHNUNG.GV.AT

Einbringer

e Klick auf ,Ja" in ,Verfahrensrechte zuordnen®
Hinweis: Das Verfahrensrecht steht erst nach ca. 30 Minuten zur Verfligung und ist
erst ab der nachsten Anmeldung wirksam!

4.3 Webservice-Benutzer anlegen

Fir die Nutzung des Webservices ist am USP ein gesondertes Webservice-Konto mit einer
gesonderten Benutzerberechtigung einzurichten. Folgende Schritte sind erforderlich:

¢ ein neues Webservicekonto einrichten
o durch Klick auf ,,Administration aufrufen" Aufruf der Benutzer-Administration
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Themen  Services Behdrden  Formulare  Mein USP =2 & et

& Unternehmensd [P——

o Klick auf ,Webservicekonten verwalten®™ und ,Neues Konto anlegen®

Meine Daten verwalten

Webservicerechte verwalten

Webservicekonten verwalten

o E-Mail-Adresse eintragen und auf , Anlegen® klicken

Konto bearbeiten

Username: * |s000p000uZ223

E-Mail Adresse: *

o Klick auf ,,Zugangsdaten anzeigen"

e einem bestehenden Webservicekonto die e-Rechnung-Berechtigung zuordnen (Ach-
tung: Der Menupunkt ,Webservicerechte verwalten® steht eventuell erst nach einer
neuen Anmeldung am USP zur Verfligung!)

o Klick auf ,Webservicerechte verwalten"
Meine Daten verwalten

Webservicerechte verwalten

Webservicekonten verwalten

o unter ,Kontoauswahl" den Benutzernamen des neuen oder sonstigen beste-
henden Webservice-Kontos in der Dropdown-Liste auswahlen

Kontoauswahl

Webservicekonto: =000x000m205

o unter ,Verfligbare Webservicerechte" die Checkbox ,Einbringer" unter ,E-
RECHNUNG.GV.AT Webservice" markieren

Verfiigbare Webservicerechie

El E-RECHNUMNG.GV.AT Webservice
[ Einbringer
Klick auf ,,Zuordnen™ und Zuordnung bestatigen
o Hinweis: Die Verfahrensrechte fiir die Benutzerin/den Benutzer stehen erst

nach wenigen Minuten zur Verfiigung und werden erst bei der nachsten An-
meldung wirksam!
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5 Die Internetseite www.e-rechnung.gv.at

Hier sind alle Informationen Uber die Hintergriinde, die rechtlichen Grundlagen und die tech-
nischen Erfordernisse fur die Einbringung von e-Rechnungen hinterlegt.

Die Seite e-Rechnung.gv.at kann auf unterschiedliche Arten aufgerufen werden:

5.1 Aufruf produktive Version

5.1.1 Aufruf ohne USP-Anmeldung
Direkter Aufruf der Adresse https://www.erechnung.gv.at/

"= e-Rechnung.gv.at el Rec i Einbri ten  Weitere i Administration (Dev) €. DE v

Suche Q

Allgemeine Informationen Hier eine e-Rechnung legen Nach der Rect gslegung pport
Wissenswertes und grundlegende Starten Sie direkt eine e-Rechnung bzw. Was tun nach der Rechnungslegung? Hier gelangen Sie zum Support fiir die
Informationen zur e-Rechnung. Alternativen zur Hier finden Sie die wichtigsten e-Rechnung und das USP.

Rechnungsiibermittlung. Informationen.

'

Testen einer Rechnungslegung  Rechtliche Information Technische Informationen Haufig gestellte Fragen
Testen Sie hier das Erstellen und das Hier bekommen Sie alle rechtlichen Hier finden Sie Informationen zur den Antworten auf die wichtigsten Fragen
Hochladen einer e-Rechnung. Informationen zur e-Rechnung. technischen Details der e-Rechnung. rund um lhre e-Rechnung.

Abbildung 1: Startseite von www.e-rechnung.gv.at ohne USP-Anmeldung

Uber den direkten Aufruf der Seite kénnen keine e-Rechnungen eingebracht werden.

Ein testweiser Upload von e-Rechnungen zur Priifung der formalen Richtigkeit ist jedoch
maoglich.

Der Menupunkt ,Hier eine e-Rechnung legen" ist in diesem Fall deaktiviert:
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Hier eine e-Rechnung legen

Um hier eine e-Rechnung an Rechnungsempfinger von e-Rechnung.gv.at zu legen, ist eine Registrierung und Anmeldung am

Unternehmensservice Portal (USP) erforderlich.

Jetzt am USP anmelden

Sie erreichen das USP Service Center dsterreichweit zum Ortstarif unter 050 233 733 von Montag bis Donnerstag, von 8 bis

16 Uhr, Freitag von 8 bis 14:30 Uhr sofern kein Feiertag.

Voraussetzungen zur Einbringung elektronischer Rechnungen

Falls Sie Hilfe bendtigen: eRechnungs-Support

Abbildung 2: Rechnungslegung ohne USP-Anmeldung

5.1.2 Aufruf der e-Rechnung nach Anmeldung am USP

Die Anmeldung und die Verwaltung von Administratorrechten am USP ist in TZ 4 beschrie-
ben.

Hier eine e-Rechnung legen

Online-Formular

Tragen Sie im USP die Rechnungsdaten ein und der gew&hlte Rechnungsempfanger erhilt Ihre e-Rechnung. Anschlieend
kdnnen Sie die Rechnungsdaten als Vorlagedatei speichern und bei einer weiteren Rechnung im Formular hochladen. In
einer E-Mail, mit dem PDF der Rechnung im Anhang, werden Sie (iber die erfolgreiche Annahme verstindigt. Benitigte

Informationen des Befiillen des Online-Formulars.
Hochladen einer e-Rechnung

Sie kénnen selbst erstellte, strukturierte e-Rechnungs-Dokumente hochladen und damit eine Rechnung legen.

Weitere Einbringungsarten fiir die automatische Ubermittlung

Abbildung 3.: Rechnungslegung mit USP-Anmeldung

e-Rechnungen kénnen nun eingebracht werden — entweder per ,Online-Formular® oder per
»~Hochladen".

5.2 Aufruf Test-Version

Zur Prifung der formalen Richtigkeit von e-Rechnungen kdnnen auch testweise Uploads
durchgefiihrt werden.

Aufruf der Test-Version (test.erechnung.gv.at)
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TEST VERSION

"= e-Rechnung.gv.at Rechnungsempfinger Rechnungsinhalte Einbringungsarten Weitere Informationen & DE v

@

Dies ist nur die E-Rechnungs-Test-Version.

Hier einlangende Rechnungen werden nicht verarbeitet und daher auch nicht bezahlt

Suche Q
+ -
X =
Allgemeine Informationen Hier eine e-Rechnung legen Nach der Rechnungslegung Support
Wissenswertes und grundlegende Starten Sie direkt eine e-Rechnung bzw. Was tun nach der Rechnungslegung? Hier gelangen Sie zum Support fiir die
Informationen zur e-Rechnung. Alternativen zur Hier finden Sie die wichtigsten e-Rechnung und das USP.
Rechnungsiibermittlung. Informationen.

Abbildung 4: Startseite von test.erechnung.gv.at

Auf der Testseite stehen auch ohne vorherige Anmeldung am USP alle Funktionen der Echt-
seite zur Verfligung.

Zur Priifung der formalen Richtigkeit von e-Rechnungen und der Prozesse beim Rechnungs-
steller kénnen hier die Erfassung von Rechnungen im Online-Formular, das Hochladen bzw.
die Ubermittlung mittels Webservice von selbst erstellten XML-Dateien testweise vorgenom-
men werden.

Achtung: auf diese Weise eingebrachte Rechnungen werden nicht weiter bearbeitet und
daher auch nicht bezahit.
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6 Technische Abbildung

Die  E-Government-Anwendung "e-Rechnung an die Offentliche  Verwaltung®
(www.erechnung.gv.at) ist ein Datenibertragungsverfahren fiir Vertragspartner, die Ge-
schaftsbeziehungen im Waren- und Dienstleistungsverkehr mit in e-Rechnung.gv.at aus-
gewiesenen Rechnungsempfangern unterhalten. Damit sollen nicht nur Verwaltungsaufwan-
de und -kosten vermindert, sondern auch die Rechnungsinhalte zur automatischen Erzeu-
gung vorerfasster Buchungsbelege in den Datenverarbeitungssystemen der 6ffentlichen Ver-
waltung verwendet werden.

Seit 01.01.2014 koénnen durch die Rechnungsempfanger des Bundes nur noch strukturierte
elektronische Rechnungen im XML-Format akzeptiert werden. Weitere Stellen der o6ffentli-
chen Verwaltung werden im Rahmen des e-Rechnungs-Clearingservices sukzessive am Ver-
fahren angeschlossen und kénnen dann ebenfalls e-Rechnungen im Sinne der e-Rechnung
an Bundesdienststellen entgegennehmen und bearbeiten.

Von der e-Rechnung an die 6ffentliche Verwaltung sind vor allem jene Vertragspartner um-
fasst, die ihre e-Rechnungen selbst erstellen. Lasst ein Vertragspartner seine Rechnungen
von einem Dritten (z. B. externe Buchhaltung, Steuerberater, Serviceprovider) erstellen
und/oder Gibermitteln, hat die Einbringung der Rechnung durch diesen ebenfalls im Sinne der
Bestimmungen des § 5 IKTKonG zu erfolgen.

Die Finanzbuchfiihrungs-Software-Hersteller sind aufgefordert, in ihren Produkten die Anfor-
derungen an die e-Rechnung an die offentliche Verwaltung zu beriicksichtigen, damit die
Ausgangsrechnungen ihrer Kunden den gesetzlichen Anforderungen entsprechen und diese
somit auf einfache Weise von den Vorteilen der elektronischen Rechnungseinbringung an die
offentliche Verwaltung profitieren kdnnen.

6.1 Formate fiir die Einbringung

6.1.1 eblnterface

Im Rahmen des Verfahrens wird eine adaptierte Variante des Formats eblnterface
(www.ebinterface.at) der WKO/AUSTRIAPRO verwendet, da dieses innerhalb Osterreichs
bereits weit verbreitet ist. Unternehmen, die ebInterface bereits verwenden, haben daher
nur einen sehr geringen Umsetzungsaufwand.

6.1.1.1 Das ebInterface-Format

Das Format eblnterface ist ein XML-Format. Fur eine e-Rechnung an die 6ffentliche Verwal-
tung sind die Versionen 6.0, 5.0 oder 4.3 des eblnterface-Formats zuldssig. Es wird jedoch
empfohlen, die Version 6.0 zu verwenden, welche die Anforderungen an eine e-Rechnung
an die offentliche Verwaltung am besten unterstitzt. Die vollsténdigen technischen Doku-
mentationen der einzelnen Formate stehen auf der Seite der WKO/AUSTRIAPRO
www.ebinterface.at zur Verfligung.
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Abweichend von den grundsatzlichen Vorgaben flr das eblnterface Format gelten fiir e-
Rechnungen an Bundesdienststellen besondere technische Vorgaben, die unter
https://www.erechnung.gv.at/go/ebinterface je nach Version beschrieben sind.

Selbst erstellte Finanzbuchfiihrungs-Software ist idealerweise um die erforderlichen Funktio-
nen (Erzeugung von XML-Rechnungen und die Ablage auf einem lokalen Speicher, sowie
allenfalls die automatische Ubermittlung an e-Rechnung.gv.at erméglichen), zu erweitern.

Bei Verwendung einer Standard-Finanzbuchflihrungs-Software wird die Kontaktaufnahme mit
dem Software-Hersteller empfohlen, wenn die benétigten Funktionen noch nicht verfiigbar
sind.

Bei fehlender Finanzbuchfiihrungs-Software kénnen Sie

e nach Anmeldung am USP im Bereich ,Meine Services" das Online-Formular unter
www.e-Rechnung.gv.at oder
¢ die Dienste eines Service Providers

nutzen.

6.1.2 Peppol

Seitens der Europdischen Kommission wurde unter der Bezeichnung ,Peppol®
(www.peppol.eu) ein EU-einheitliches eProcurement-Instrument eingerichtet, an dessen
Entwicklung die dsterreichische Bundesverwaltung maBgeblich beteiligt war. Dies umfasst
unter anderem:

¢ eine eigene technische Transportschiene (Peppol-Transport-Infrastruktur) sowie
¢ ein eigenes e-Rechnungs-Format (Peppol-UBL Rechnung).

Peppol ist eine international ausgearbeitete Lésung mit dem Ziel der Standardisierung grenz-
Uberschreitender elektronisch unterstitzter 6ffentlicher Beschaffungsverfahren (Public ePro-
curement) weltweit.

Die Peppol-Transport-Infrastruktur basiert auf standardisierten Nachrichtenprofilen und einer
Transportinfrastruktur, die den sicheren und zuverldssigen Austausch von elektronischen
Dokumenten zwischen den Auftraggebern (vor allem aus dem 6ffentlichen Sektor) und ihren
Vertragspartnern ermdglicht. Der Beschaffungsprozess wird unter anderem vom Katalog
Uber die Bestellung bis zur Rechnung elektronisch unterstuitzt.

Die 0&sterreichische Verwaltung bietet im Rahmen der E-Government-Anwendung "e-
Rechnung an die 6ffentliche Verwaltung" ihren in- und auslandischen Vertragspartnern auch
die Mdglichkeit, ihre Rechnungen Uber diesen Weg einzubringen. Dazu wurde ein ,Access
Point" eingerichtet, der in der Lage ist, liber die Peppol-Transport-Infrastruktur tGbermittelte
e-Rechnungen anzunehmen und zur Bearbeitung weiterzuleiten.

Als Vertragspartner eines in e-Rechnung.gv.at ausgewiesenen Rechnungsempfangers ha-
ben Sie die Méglichkeit, sich fiir die Ubermittlung von e-Rechnungen eines Service Providers
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zu bedienen oder selbst einen Access Point einzurichten. Flir ndhere Informationen zur Ein-
richtung eines Peppol Access Points nehmen Sie bitte direkt Kontakt mit OpenPeppol auf.

Hinweis: die Teilnahme am Peppol-Netzwerk (z. B. als Service Provider) ist kosten-
pflichtig. Nur zahlende Mitglieder von OpenPeppol bekommen ein Zertifikat. Der
Nachrichtenaustausch selbst ist kostenlos.

Sowohl eblnterface als auch das Peppol-UBL-Format sind XML-basierte Dokumente. Wah-
rend eblnterface ein eigenstandiges Format darstellt, ist Peppol-UBL eine Untermenge von
UBL.

Weitere Informationen sind unter www.peppol.eu zu finden.

Fragen zur Peppol-Transport-Infrastruktur, zur Einrichtung eines Peppol-Access Points oder
zu Peppol allgemein kénnen direkt mittels E-Mail in englischer Sprache an info@peppol.eu
gestellt werden.

Eine Liste der Service Provider, die die Peppol-Funktionen bereits unterstiitzen, finden Sie
auf der Peppol-Seite unter dem Mentpunkt Certified Peppol Access Points.

6.1.2.1 Das Peppol-UBL-Format

Das Peppol-UBL-Format kann sowohl im internationalen als auch im nationalen Rechnungs-
verkehr flir e-Rechnungen verwendet werden. Die vollstdndige technische Dokumentation
liegt auf der Seite www.peppol.eu auf.

Fiir die Peppol-Rechnung gelten die gleichen Voraussetzungen wie fiir e-Rechnungen im
Format eblnterface (TZ 6.1.1.1)

Selbst erstellte Finanzbuchflihrungs-Software ist um die erforderlichen Funktionen (Erzeu-
gung von XML-Rechnungen und Ablage auf einem lokalen Speicher sowie allenfalls die au-
tomatische Ubermittlung an e-Rechnung.gv.at) zu erweitern.

Bei Verwendung einer Standard-Finanzbuchfiihrungs-Software wird die Kontaktaufnahme mit
dem Software-Hersteller empfohlen, wenn die erforderlichen Funktionen noch nicht verfiig-
bar sind.

6.1.3 Nutzung der Peppol-Transport-Infrastruktur

Mit Peppol stehen einheitliche, offene IT-Standards flr 6ffentliche Beschaffungsverfahren zur
Verfligung. Insbesondere kleinen- und mittelstéandischen Unternehmen (KMU), die keine ent-
sprechenden internationalen Niederlassungen haben, soll damit die Teilnahme an &ffentli-
chen Ausschreibungen und Beschaffungsprozessen innerhalb der gesamten Europdischen
Union ermdglicht werden. Der Beschaffungsprozess |auft vom Angebot in einem elektroni-
schen Katalog bis zur Bezahlung vollsténdig elektronisch unterstiitzt ab.

Die Peppol-Transport-Infrastruktur dient dem sicheren und zuverldssigen Austausch von
elektronischen Dokumenten zwischen Auftraggebern (vor allem aus dem o6ffentlichen Sektor)
und ihren Vertragspartnern. Diese Technologie kann jedoch auch im nationalen e-
Rechnungs-Verkehr genutzt werden.
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Abbildung 5: Schematische Darstellung der Peppol-Transport-Infrastruktur
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7 Moglichkeiten der Einbringung - Ubertragungswege

Fir die einfache Einbringung von e-Rechnungen durch Vertragspartner von Bundesdienst-
stellen steht die E-Government-Anwendung ,e-Rechnung an die 6ffentliche Verwaltung® zur
Verfigung. Diese kann entweder uUber das Unternehmensserviceportal (USP -
www.usp.gv.at) oder Gber die Peppol-Transport-Infrastruktur erreicht werden.

Fiir die Ubertragung stehen folgende Wege zur Verfiigung:

e Erfassung im Online-Formular (siehe TZ 7.1.1)
e Handisch Hochladen (siehe TZ 7.2)
o Automatisierte Ubermittlung mittels Webservice (siehe TZ 7.3)

Hinweis: Bitte nutzen Sie fiir Tests die Test-Infrastruktur (sieche TZ 7.4)

7.1 E-Rechnung einbringen

Nach authentifizierter Anmeldung am USP kann die Anwendung e-Rechnung.gv.at aufge-
rufen werden:

Meine Services

Dies ist eine Auswahl der Services fiir die Sie berechtigt sind. Sie kénnen lhre Favoriten

jederzeit unter "Alle Services" konfigurieren. Alle Services

eProcurement WEB-BE-Kunden-Portal
E-RECHNUNG.GV.AT Mein Postkorb
Ausschreibungssuche ein Fostkor (WEBEKU)

Elektronisch Rechnungen an die 6ff. Elekironisches Postfach fiir

Metadaten von Vergabeverfahren auf Beitragskonto und Auftragnehmerkonto
Verwaltung stellen . Unternehmen )

data.gv.at einmelden einsehen

Abbildung 6. e-Rechnung.gv.at im USP

Hier kann zeitunabhangig die Rechnung eingebracht werden durch:

¢ handische Erfassung der Rechnung im Online-Formular oder
e durch handisches Hochladen (Upload) einer strukturierten Rechnungs-Datei im ebIn-
terface- oder im Peppol-UBL-Format

Bei Verwendung eines Webservices (Computer-Computer-Verbindung) meldet sich dieses
selbstandig am USP an und Ubermittelt automatisiert die e-Rechnung an das Verfahren.

7.1.1 Erfassung im Online-Formular

Rechnungssteller, die keine Mdglichkeit haben, selbst e-Rechnungen zu erzeugen oder nur
selten Rechnungen an Stellen der offentlichen Verwaltung legen, kénnen ihre Rechnungen
Uber das in e-Rechnung.gv.at online bereitgestellte Rechnungsformular einbringen.

Nach der Anmeldung am USP steht in der Anwendung e-Rechnung.gv.at das Rechnungs-
formular zur Verfligung, in dem die Inhalte der Rechnung direkt erfasst werden kénnen.
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Suche

Allgemeine Informationen Hier eine e-Rechnung legen Nach der Rechnungslegung Support

Wissenswertes und grundlegende Starten Sie direkt eine e-Rechnung bzw. Was tun nach der Rechnungslegung? Hier gelangen Sie zum Support fiir die

Informationen zur e-Rechnung. Alternativen zur Hier finden Sie die wichtigsten e-Rechnung und das USP.
Rechnungsiibermittlung. Informationen.

Abbildung 7: Startseite von e-Rechnung.gv.at

Hier eine e-Rechnung legen

Online-Formular

Tragen Sie im USP die Rechnungsdaten ein und der gewihlte Rechnungsempfanger erhilt lhre e-Rechnung. AnschlieRend
kénnen Sie die Rechnungsdaten als Vorlagedatei speichern und bei einer weiteren Rechnung im Formular hochladen. In
einer E-Mail, mit dem PDF der Rechnung im Anhang, werden Sie iiber die erfolgreiche Annahme verstindigt. Bendtigte

Informationen des Befiillen des Online-Formulars.

Hochladen einer e-Rechnung

Sie kdnnen selbst erstellte, strukturierte e-Rechnungs-Dokumente hochladen und damit eine Rechnung legen.

Weitere Einbringungsarten fiir die automatische Ubermittlung

Abbildung 8: Link zum Beginn des Online-Formulars

Die Pflichtfelder im Formular sind mit ,,*" gekennzeichnet. Die méglichen oder erforderlichen
Feldinhalte sind unter dem jeweiligen Feld beschrieben.

Wenn die eingegebenen Daten nicht dem vorgegebenen Format entsprechen oder Pflichtfel-
der nicht erfasst werden, wird beim Wechsel auf die nachste Formularseite eine Fehlermel-
dung ausgegeben. Die fehlerhaften Felder werden dabei markiert.

Der Fortschrittsbalken Uber dem Formular hilft bei der Orientierung und Navigation durch
das Formular.
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1. Neue Formulareingabe [~] | 2. Rechnungsdaten (4] | 3. Kontaktdaten | 4. Zahlungsdaten | 5. Rechnungsdetails | 6. Zusammenfassung | 7. Ubermittlung

Abbildung 9: Fortschrittsbalken im Online-Formular

Es wird angezeigt, welche Seite bereits bearbeitet wurde, soeben bearbeitet wird oder noch
nicht bearbeitet wurde. Bereits bearbeitete Seiten kénnen mit einem Klick auf den entspre-
chenden Text im Fortschrittsbalken direkt gedffnet werden.

Mit einem Klick auf kénnen die Beschreibungstexte unter

den Datenfeldern aus- und eingeblendet werden. Im Folgenden sind die Masken mit ausge-
schalteten Hilfetexten dargestellt.

Nach vollstandiger Erfassung der jeweiligen Daten einer Formularseite kann mit dem Button
auf die nachste Formularseite gewechselt werden. Mit dem Button

| < Zuriick

| kann die vorhergehende Formularseite wieder aufgerufen werden.

7.1.1.1 Start der Erfassung
Neue Formulareingabe

Mit dem Klick auf ,Online-Formular" auf der Seite ,e-Rechnung legen® von e-
Rechnung.gv.at oder am Ende des Online-Formulars mit dem  Button

wird die Startseite des Formulars ,1. Neue Formulareingabe"
aufgerufen.

1. Neue Formulareingabe

Direkt starten Mit Vorlagedatei starten

Rechnung > Alle Hilfetexte einfausblenden

Vorlagedatei: . . .
Vorauszahlung > keine Vorlagedatei ausgewahlt Durchsuchen

Eine in lhrem System gespeicherte XML-Viorlagedatei kann hier ausgewahlt und hochgeladen
Teilrechnung > werden. Das Rechnungsformular wird mit den Daten der Vorlage weitgehend vorausgefiillt
waodurch wiederkehrende Erfassungen gleichbleibender Dateninhalte vermieden wird. Als
Endabrechnung >

Vorlage kinnen nur Dateien verwendet werden, die entweder in diesem Onlineformular

gespeichert wurden (*.erb) oder in einem entsprechenden unterstiitzten XML-Format (Details

Gutschrift >
zu unterstitzten Formaten) vorliegen. Haben Sie noch keine Vorlagedatei gespeichert, dann

erfassen Sie bitte Ihre Rechnung im Bereich "Direkt starten” auf der linken Seite dieses

Durch Betétigung des entsprechenden
Fensters,

Buttons (z. B. Rechnung, Gutschrift) kann

3 i Dokumententyp:
die Formularerfassung direkt aufgerufen typ aus der Vorlage v
werden. Haben Sie bereits von einer
Der Dokumententyp wird abhangig von der hochgeladenen Vorlage verwendet. Dieser kann

friiheren Rechnung eine Vorlagedatei
geandert werden, wobei jedoch die Vorlagedaten im Rechnungsformular erhalten bleiben.

erstellt, nutzen Sie die Méglichkeit zur

Vermeidung der wiederkehrenden

Erfassung gleichbleibender Daten.
Erfassen Sie bitte |hre Rechnung im
Bereich ,Mit Vorlagedatei starten” auf

der rechte Halfte dieses Fensters.

Abbildung 10: Startseite des Online-Formulars
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Direkt starten

Wurde noch keine e-Rechnung erfasst oder keine Vorlagedatei gespeichert, ist die Erfassung
mit einem der Auswahlbuttons zu beginnen. Beispielsweise wird mit einem Klick auf

TN Gie Formularseite ~Rechnungsdaten® (TZ 7.1.1.1) zur Erfassung

einer Rechnung gedffnet.

Mit Vorlage starten
Im Datenfeld ,Vorlagedatei® kann Uber den Button ““*““" eine zuvor lokal gespeicherte
XML-Datei als Vorlage fiir die Rechnungserfassung geladen werden (TZ 7.1.1.8).

Aus der Vorlage wird auch der Dokumententyp abgeleitet. Wird ein abweichender Dokumen-
tentyp bendtigt (z. B. statt Rechnung eine Gutschrift), ist im Datenfeld ,,Dokumententyp" das
entsprechende Format auszuwahlen. Folgende Dokumententypen sind maglich:

e Rechnung

e Vorauszahlung
e Teilzahlung

e Endabrechnung
e Gutschrift
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7.1.1.2 Rechnungsdaten

2. Rechnungsdaten

Felder mit * sind Pflichtfelder Alle Hilfetexte ein-fausblenden

Aufti fe * . ..
uftragsreterenz Die Auftragsreferenz des Rechnungsempfangers

Geben Sie hier die Auftragsreferenz des Rechnungsempfangers ein - fiir Rec des Bundes oder flr andere Rech

Lieferantennummer* .
Ihre Lieferantennummer

Geben Sie hier lhre Liefer rer/Kredit er/Geschaftspartner-Nummer ein (siehe Bestellformular Feld 'lhre Lieferantennummer’] - fiar

Rechnungsempfanger des Bundes oder fir andere Rechnungsempfénger.

Rechnungsnummer*
Es Ihre Rechnungsnummer
Geben Sie hier Ihre Rechnungsnummer ein.
Rechnungsdatum*
Es fm  11.01.2022
Datumsformat 'TT.MM.JJLJ". Hinweis: die Zahlungsfrist beginnt mit dem Datum der Ubermittlung der Rechnung zu laufen, und nicht mit dem Rechnungsdatum.
Wahrung*

Euro () v

Zahlungsbedingungen (ohne Skonto) Taze BT

Anzahl der Tage ab Datum der Ubermittlung der Rechnung bis wann die Rechnung vollstindig (ohne Abzug) bezahlt sein soll

Zahlungsbedingungen (mit Skonto) Tage RO prozent T

Skonto-Bedingungen ab Datum der Ubermittlung der Rechnung, Wenn angegeben muss die Anzahl der Tage grfer 0 sein und die Skonto-Frozente miissen grisfer

0 und kleiner 100 sein. Wenn kein Skonto gewahrt werden soll, miissen diese Felder leer bleiben.

Tage Tage Prozent = Prozent
Skonto-Bedingungen ab Datum der Ubermittlung der Rechnung, Wenn angegeben muss die Anzahl der Tage gréfier 0 sein und die Skonto-Prozente miissen grofier

0 und kleiner 100 sein. Wenn kein Skonto gewahrt werden soll, miissen diese Felder leer bleiben.

Liefertermin oder Leistungszeitraum*

[@ von f@ bis

Wenn nur gin Datumsfeld beflllt wird, so handelt es sich um einen Liefertermin. Werden beide Datumsfelder ausgefillt handelt es sich um einen Leistungszeitraum.

Datumsformat TT.MM.JJ1J"

[J BBG-Felder anzeigen?
Wenn dieses Feld aktiviert ist, kinnen die BEG Partnemummern und die Geschiftszahl eingegsben werden. Diese Felder miissen nur fiir Rechnungen die sich auf

BBG-Rahmenvertrige beziehen angegeben werden.

Mitteilungen noch 5000 Zeichen verfiigbar

Mitteilungen zu diesem Rechnungsdokument

Abbildung 11: Rechnungsdaten im Online-Formular

Im Fenster ,Rechnungsdaten® sind alle flr die Rechnung relevanten Daten zu erfassen.
Besonderes Augenmerk ist der Auftragsreferenz (TZ 8.3) zu widmen, die vom Auftraggeber
bei der Beauftragung bekanntzugeben ist.

Dem Rechnungssteller steht es zur einfachen Administration seiner Kundenstammdaten frei,
nur eine einzige Lieferantennummer (TZ 8.2) zu verwenden, auch wenn ihm von mehreren
Bundesdienststellen verschiedene Lieferantennummern bekanntgegeben wurden.

7.1.1.3 Kontaktdaten
Rechnungssteller
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Auf der nachsten Seite des Formulars sind die Kontaktdaten des Rechnungsstellers und des
Rechnungsempfangers einzutragen.

Die korrekte Erfassung der E-Mail-Adresse des Rechnungsstellers (also ihre E-Mail-Adresse)
ist besonders zu beachten, da diese fiir die weitere Kommunikation (Fehlermeldungen,
Meldung Uber die erfolgreiche Annahme der e-Rechnung) im Zuge der Verarbeitung der e-

Rechnung benétigt wird.

Die Erfassung mehrerer E-Mail-Adressen ist moglich, diese missen durch Komma,
Strichpunkt oder Leerzeichen getrennt sein.

Rechnungssteller

Organisation*

Strafie und Hausnr.*

PLZ und Ort*

Land*

Kontakt

Telefon

E-Mail*

Rechnungsempfanger

Firmenname/Name des Rechnungsstellers

Firmenname/Name des Rechnungsstellers.

Strafte und Hausnummer des Rechnungsstellers

Strale und Hausnummer des Rechnungsstellers.

PLZ Ort des Rechnungsstellers

Postleitzahl und Ort des Rechnungsstellers.

Osterreich v

Land des Rechnungsstellers.

(Wihlen Sie einen Eintrag) ~ Mame des Ansprechpartners beim Rechnungssteller

Name des Ansprechpartners beim Rechnungssteller.

Telefonnummer des Rechnungsstellers

mer des

E-Mail-Adresse des Rechnungsstellers

Die E-Mail-Adresse des Rechnungsstellers. An diese E-Mail-Adresse wird der Status der e-Rechnung libermittelt. Mehrere E-Mail-Adressen knnen durch Leerzeichen,

Strichpunkt oder Komma getrennt eingegeben werden.

Abbildung 12: Kontaktdaten des Rechnungsstellers im Online-Formular

Hier geben Sie bitte die Kontaktdaten des Rechnungsempfangers ein.
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Rechnungsempféanger
1 ‘1 *
Organisation Firmenname/Name des Rechnungsempfangers

Firmenname/Name des Rechnungsempfangers.

StraBe und Hausnr.*
Stralte und Hausnummer des Rechnungsempfangers

Strale und Hausnummer des Rechnungsempfangers.

PLZ und Ort*
PLZ Ort des Rechnungsempféngers
Postleitzahl und Ort des Rechnungsempfangers.
Land* "
Osterreich v
Land des Rechnungsempfingers
Weitere Details anzeigen?
Kundennummer
Kundennummer
Die Kundennummer des Rechnungsempfangers im System des Rechnungsstellers
Kontakt .. _— . . .
(Wéhlen Sie einen Eintrag) v Name des Ansprechpartners beim Rechnungsempfanger
Name des Ansprechpartners beim Rechnungsempfanger.
Telefon
Telefonnummer des Rechnungsempfangers
Telefonnummer des Rechnungsempfangers.
E-Mail
E-Mail-Adresse des Rechnungsempféngers
Die E-Mail-Ad desRech fa . Mehrere E-Mail-Adressen konnen durch Leerzeichen, Strichpunkt oder Komma getrennt eingegeben werden.
Abbildung 13: Kontaktaaten des Rechnungsempfténgers im Online-Formular
Lieferdaten

Im Abschnitt Lieferdaten kdnnen die Lieferscheinnummer sowie eine allfallige abweichende
Lieferadresse erfasst werden. Die Datenfelder fiir die Erfassung der abweichenden
Lieferadresse werden nach Aktivierung des Feldes ,Abweichende Lieferadresse" angezeigt.
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Lieferdaten
Lieferscheinnummer . .
Lieferscheinnummer

Die Nummer des Lieferscheins, falls vorhanden.

Abweichende Lieferadresse
Wenn dieses Feld angeklickt ist, erscheinen zusétzliche Felder in denen eine abweichende Lieferadresse des Waren- oder Dienstleistungsempfangers angegeben

werden kann.

Organisation* . . . "
"E Firmenname/Name des Waren- oder Dienstleistungsempfangers

Firmenname/Name des Waren- oder Dienstleistungsempfangers.

Strafte und Hausnr. . .
Strale und Hausnummer des Waren- oder Dienstleistungsempfangers

Strafe und Hausnummer des Waren- oder Dienstleistungsempfangers.

PLZund Ort pLZ Ort des Waren- oder Dienstleistungsempféngers
Postleitzahl und Ort des Waren- oder Dienstleistungsempfangers,
Land Osterreich v
Land des Waren- oder Dienstleistungsempfangers.
Kontakt . Lo . . . . ..
(Wihlen Sie einen Eintrz ¥ Name des Ansprechpartners beim Waren- oder Dienstleistungsempfanger
Name des Ansprechpartners beim Waren- oder Dienstleistungsempianger.
Telefon Telefonnummer des Waren- oder Dienstleistungsempfingers
Telefonnummer des Waren- oder Dienstleistungsempfangers.
E-Mail

E-Mail-Adresse des Waren- oder Dienstleistungsempfingers

Die E-Mail-Adresse des Waren- oder Dienstleistungsempféngers. Mehrere E-Mail-Adressen kidnnen durch Leerzeichen, Strichpunkt oder Komma getrennt

eingegeben werden.

Abbildung 14: Lieferdaten im Online-Formular
7.1.1.4 Zahlungsdaten

Die e-Rechnung kann nur SEPA-Zahlungsdaten (IBAN und BIC) oder das SEPA-
Lastschriftverfahren verarbeiten.

4, Zahlungsdaten
Felder mit * sind Pflichtfelder

[“] SEPA-Lastschrift verwenden?

Wenn diese Feld angeklickt ist werden Felder fiir die SEPA-Lastschrift angezeigt, sonst werden die Felder fiir gine Uberweisung per Bank angezeigt.

BIC:

AAAARSBG
Erfassen Sie hier lhren BIC (Bank Identifier Code); alphanumerisch, 8 eder 11 Zeichen.
IBAN*:
AT61 1904 3002 3457 3201
Erfassen Sie hier lhre IBAN (International Bank Account Number)
Kontoinhaber:

Test Mensch

Zahlungsreferenz:
& Zahlungsreferenz

Erfassen Sie hier die Zahlungsreferenz. Ungultige Zeichen werden automatisch durch Leerzeichen ersetzt.

Abbildung 15: Zahlungsdaten im Online-Formular
7.1.1.5 Rechnungsdetails

Die Beschreibung der Felder der Rechnungsdetails ist nur sichtbar, wenn die Hilfstexte mit
dem  Button eingeblendet werden. Wird die Beschreibung der
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Felder der Rechnungsdetails wie unten angezeigt, kann diese durch einen einfachen Klick in
das Beschreibungs-Feld ein- oder ausgeblendet werden.

5. Rechnungsdetails

Felder mit * sind Pflichtfelder Alle Hilfetexte ein/ausblenden

Beschreibung der Rechnungsdetailfelder g

Anzahl/Menge - Anzahl/Menge der erbrachten Lieferung/Leistung (Zahlen grier als 999,99 miissen ohne Tausendertrennzeichen erfasst werden)

Einheit - Mengeneinheit der Lieferung/Leistung

Bezeichnung - Bezeichnung der erbrachten Lieferung/Leistung

Nettoeinzelpreis pro Einheit - Der Preis ohne USt (netto) einer einzelnen Einheit. Dieser Wert darf maximal 4 Nachkommastellen haben (Zahlen gréker als 999,9999
miissen ohne Tausendertrennzeichen erfasst werden)

Nettogesamtbetrag - Ein automatisch errechnetes Feld. Nettogesamtbetrag = (Einzelpreis pro Einheit) * (Menge)

Auf-fAbschlag - Damit kann ein absoluter Netto-Auf- bzw. Abschlag auf Positionsebene angegeben werden. Negative Betriige fiihren zu einer Reduktion (Rabatt, Abschlag)
wihrend positive Betrdge zu einem Aufschlag entsprechen. Dieser Wert wird vor der USt angewendet.

Ust Osterreich - Wihlen Sie hier die sterreichische Umsatzsteuer der erbrachten Lieferung/Leistung in % aus

USt Ausland - Geben Sie hier die ausléndische Umsatzsteuer der erbrachten Lieferung/Leistung in % aus

Steuerbefreiungsgrund - Wenn die Rechnungsposition steuerbefreit ist muss dieses Feld die Begriindung enthalten

Nicht steuerbar Grund - Wenn die Rechnungsposition nicht steuerbar ist kann dieses Feld die Begriindung enthalten

Bruttogesamtbetrag - Ein automatisch errechnetes Feld. Bruttogesamtbetrag = (Gesamtpreis + Auf-/Abschlag) * (Steuersatz)

1 Anzahl/Menge*: Einheit*: Bezeichnung*:

Abbildung 16: Beschreibung der Rechnungsdetails im Online-Formular

Im Fenster ,Rechnungsdetails® ist zumindest eine Position zur Rechnung zu erfassen. Uber

den Button konnen weitere Positionen erfasst werden. Inner-
alb eines Rechnungsbelegs kdnnen maxima ositionen erfasst werden.
halb Rech bel k |1 999 Posit rfasst d

Die Rechnungspositionsnummern kénnen nicht verandert werden.
Fiir Rechnungen an den Bund gilt:

Die Bestellpositionsnummer ist nur dann sichtbar, wenn als Auftragsreferenz eine Bestell-
nummer (10-stellig numerisch) angegeben wurde.
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5. Rechnungsdetails

Felder mit * sind Pflichtfelder Alle Hilfetexte ein-/ausblenden

Beschreibung der Rechnungsdetailfelder <
1 Anzahl/Menge * Einheit* Bezeichnung*
5,0000 Stiick ~ Mit der Schraube auf du &du
A
Nettoeinzelpreis pro Nettogesamtbetrag Auf-fAbschlag USt Osterreich* Bruttogesamtbetrag
Einheit*
29,9000 € 149,50 € 0,00 £ Ust Osterreich  ~ 179,40 €

Beschreibung (optic 20% USt. v -

@ Weitere Rechnungsposition hinzufiigen

Rundungsdifferenz

Rundungsdifferenzen, die aufgrund der Riickrechnung von Bruttobetrigen entstehen kinnen. Pro Rechnungszeile darf maximal +/- €0,01 Rundungsdifferenz

ausgeglichen werden, in Summe aber nicht mehr als+/- € 0,50.

Bruttogesamtbetrag aller Positionen
179,40 €

Der automatisch berechnete Bruttogesamtbetrag aller Positionen inkl. einer allfallig vorhandenen Rundungsdifferenz.

Rechnungssteller

UID-N
ammer ATU13585627

Die UID-Nummer des Rechnungsstellers ist iber einem Rechnungsgesamtbetrag von 400,- EUR {inkl. USt) verpflichtend einzugeben. Wenn Sie keine UID-Nummer

besitzen, so flgen Sie den Wert 'ATU00000000" (3 mal die Null) ein.

Angab h UGB §14 . . . . .
ngaben nac § Firmensitz Firmenbuchnummer Firmenbuchgericht

Falls auf Ihr Unternehmen das Unternehmensgesetz (UGE) anwendbar ist, so verwenden Sie diese Felder um den Firmensitz, ihre Firmenbuchnummer sowie ihr

zustindiges Firmenbuchgericht einzugeben. Die Angabe der Felder ist optional, es kiinnen auch nur einzelne Felder ausgefiillt werden.

Rechnungsempfanger

UID-N
ummer ATU37866403

Die UID-Nummer des Rech

pfangers ist iber einem R ntbetrag von 10.000,- EUR (inkl USt) verpflichtend einzugeben. Wenn der

Rechnungsempfanger keine UID-Nummer besitzt, so fiigen Sie den Wert 'ATU00000000" (8 mal die Null) ein.

Abbildung 17: Rechnungsdetails im Online-Formular

Die Riickrechnung von Nettobetrdgen aus Bruttobetrdgen (Ladenverkaufspreisen) und die
neuerliche Berechnung des Bruttobetrags mit dem angegebenen Steuerbetrag kénnen zu
Rundungsdifferenzen fiihren. Diese kdnnen (ber einen entsprechenden Eintrag im Datenfeld
~Rundungsdifferenzen" ausgeglichen werden.

Abhangig vom Gesamtbruttobetrag der Rechnung sind unter bestimmten Voraussetzungen
die UID-Nummer des Rechnungsstellers (bei einem Betrag > 400 Euro verpflichtend) und die
UID-Nummer des Rechnungsempfangers (bei einem Betrag > 10.000 Euro verpflichtend)
anzugeben. Unterhalb dieser Betragsgrenzen kdnnen die UID-Nummern trotzdem angegeben
werden. Falls der Rechnungssteller oder der Rechnungsempfanger keine UID-Nummer (an-
gegeben) haben, so kann der Wert ,,ATU00000000" (8-mal die Null) eingegeben werden.
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7.1.1.6 Rechnungskontrolle

Im Fenster Rechnungskontrolle werden samtliche erfassten Rechnungsdaten in einem Ge-
samtdokument zur Kontrolle angezeigt. Fur allfallige Korrekturen der Rechnungsdaten kann

< Zuriick

mit dem Button | |oder Uber den Fortschrittsbalken im Kopfbereich des
Formulars zur entsprechenden Seite gewechselt werden.

6. Zusammenfassung

Elektronische Rechnung an: Bund - BM fiir Finanzen - E-Rechnung 1

Rechnungsdaten
Rechnung
Auftragsreferenz 201
Lieferantennummer 4000001234
Rechnungsnummer Test-Rechnung
Rechnungsdatum 11.01.2022
Wihrung Euro (€)
Zahlungsbedingungen (ohne Skonto) Keine angegeben
Liefertermin 11.01.2022
Kontaktdaten
Rechnungssteller
Organisation Rechnungssteller
Adresse Ausstellungsstrafe 2
8010 Graz
Osterreich
E-Mail anton.aussteller@e-rechnung.gy.at
UID-Nummer ATU00D000000
Rechnungsempfanger
Qrganisation Rechnungsempfinger
Adresse Empféngerstrale 1
1030 Wien
Osterreich
UID-Nummer ATU0D0000000
Zahlungsdaten
Verwendete Zahlungsart: Banktransaktion
IBAN AT61 1904 3002 3457 3201
BIC TUNVTATZ21 - VOLKSBANK TULLNERFELD EG
Rechnungsdetails
Anzahl/Menge
Pos.Nr. Einheit Bezeichnung Nettoeinzelpreis pro Einheit Auf-/Abschlag Nettogesamtbetrag Bruttogesamtbetrag Umsatzsteuer
1 5 Stiick Mit der Schraube auf du & du €129,90 €149,50 €179,40 20%

Summe: €149,50 €179,40 €29,90

Bruttogesamtbetrag aller Positionen: € 179,40

Abbildung 18: Rechnungskontrolle im Online-Formular

Mit dem Button kann eine Vor|age (TZ 7118)

mit den soeben erfassten Daten gespeichert werden. Dadurch wird die Rechnung nicht au-
tomatisch an den Rechnungsempfanger tibermittelt. Die Ubermittlung Ihrer Rechnung erfolgt

erst durch Betdtigen des Buttons im Fenster ,Bestatigung" (TZ
7.1.1.7).
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Mit dem Button | © Belagen tinauiigen foptional) | kgnnen Beilagen zur aktuellen Rechnung hinzuge-
fugt werden.

Beilagen zur Rechnung

Details zu den Beilagen anzeigen.

(0 Beilagen hinzuftigen {optional)

certificate.pdf Leschen 1

Abbildung 19: Beilagen hinzufiigen im Online-Formular

Vor dem Absenden der e-Rechnung kdnnen Beilagen wieder geléscht werden. Dafiir steht in
der jeweiligen Beilagenzeile die Funktion Léschen 4 zyr Verfiigung.

Durch Bestatigung des Buttons wird die technische Richtigkeit und
Vollstandigkeit der Rechnung bestatigt und die Rechnung an den Empfanger weitergeleitet,
der aus der Auftragsreferenz abgeleitet wird.

7.1.1.7 Bestatigung der Einbringung

Im Fenster ,Bestdtigung” wird die technisch formale Richtigkeit der Ubermittelten e-
Rechnung bestatigt.

7. Ubermittlung

Ihre Rechnung wurde erfolgreich iibermittelt.

Sie kénnen diese speichern und fiir zukiinftige Rechnungsstellungen verwenden.

.1, e-Rechnung speichern

Sie erhalten weitere Informationen via E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse:

« anton.aussteller@e-rechnung.gv.at

Hinweis: Diese Rechnung wurde auf das Testsystem iibertragen und wird daher nicht bezahit!

Weitere Rechnung/Gutschrift erstellen >

Abbildung 20: Bestatigung der Rechnungseinbringung im Online-Formular

Mit dem Button |~ cfecmuneseeicren | kann eine Vorlage (TZ 7.1.1.8) mit den erfassten Daten
gespeichert werden. Der Inhalt der Vorlage ist identisch mit dem Inhalt der Vorlage die unter
~Rechnungskontrolle™ (TZ 7.1.1.6) gespeichert werden kann. Es reicht also genau eine Vor-
lagedatei zu speichern.

Mit dem Button wird das Fenster ,Neue Formulareingabe" fir die
Erfassung einer weiteren e-Rechnung aufgerufen. Bestimmte Feldinhalte der zuletzt erfass-
ten Rechnung (z.B. die Daten des Rechnungsstellers und die Zahlungsdaten) bleiben dabei
erhalten.
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7.1.1.8 Vorlagen

In den Fenstern ,Rechnungskontrolle™ (TZ 7.1.1.6) und ,Bestdtigung der Einbringung" (TZ
7.1.1.7) besteht die Mdglichkeit zur Speicherung einer Vorlage mit den soeben erfassten
Daten. Bei Klick auf den entsprechenden Button wird die Funktion zum Speichern (abhangig
vom verwendeten Browser) aufgerufen. Die Vorlagedatei (Format XML) tragt den Dateina-
men ,elnvoice_Datum_Uhrzeit.erb®. Der Name kann geandert werden.

Machten Sie "einvoice-20140820_140253.erb” von "test.erb.gv.at’ offnen oder speichern? Offnen Speichern - Abbrechen

Beim Start der Formulareingabe im Fenster ,1. Neue Formulareingabe™ (TZ 7.1.1.1) kann im
Block ,Mit Vorlage starten™ eine gespeicherte XML-Rechnung (Vorlage) geladen werden. Mit
den Daten werden im Rechnungsformular die entsprechenden Felder bereits vorbelegt und
mussen daher nicht mehr erfasst, kbnnen aber gedndert werden. Die Felder Rechnungs-
nummer, Lieferdatum/Leistungszeitraum und Lieferscheinnummer werden nicht automati-
siert iUbernommen und missen bei jeder Rechnung neu erfasst werden. Das Rechnungsda-
tum wird standardmaBig wieder auf das aktuelle Datum gesetzt.

Es kénnen auch andere strukturierte e-Rechnungsformate als Vorlage herangezogen werden,
sofern diese auch beim Upload oder Webservice verwendet werden kdnnen (z.B. ebInterface
oder UBL). Aus diesen Formularen kdénnen allerdings nur jene Daten in das Online-Formular
Ubernommen werden, fir die es auch Eingabefelder im Formular gibt. Alle anderen Felder
werden ignoriert.

Hinweis: Vorlagen, die auf dem Test-System (https://test.erechnung.gv.at) erstellt wurden,
kdnnen auf dem Produktiv-System (https://www.erechnung.gv.at) verwendet werden und
umgekehrt.

7.2 Handisch Hochladen

Eine e-Rechnung an die 6ffentliche Verwaltung ist in einem strukturierten Format zu erzeu-
gen und kann zundchst auf einem lokalen Datentrdger abgespeichert werden. Dafir kann
z.B. eine Finanzbuchhaltungs-Software genutzt werden.

Auf e-Rechnung.gv.at gibt es einen Bereich flir das Hochladen der e-Rechnung. Hier kann
das zuvor lokal gespeicherte e-Rechnungs-Dokument ausgewahlt und Ubertragen werden.

7.2.1 Hochladen

Die entsprechende technische Ausstattung vorausgesetzt, besteht die Mdglichkeit, e-
Rechnungen uber die Funktion: ,Hochladen von e-Rechnungen®" einzubringen.

Dies ist dann der Fall, wenn die e-Rechnung z.B. in einem Fakturierungssystem erstellt wur-
de.

Nach der Anmeldung am USP steht in der Anwendung ,.e-Rechnung® ein Bereich zur Verfu-
gung, in dem e-Rechnungs-Dokumente hochgeladen werden kdnnen.
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Rechnung hochladen

Hier kéinnen Sie lhre e-Rechnung in einem der unterstiitzten Rechnungsformate hochladen und damit einbringen.

Andere Datenformate wie PDF, Word oder Excel kdnnen nicht als e-Rechnung sondern nur als Beilage zus&tzlich hochgeladen

werden.

keine e-Rechnung ausgewshlt Durchsuchen

Beilagen zur Rechnung/Gutschrift

Details zu den Beilagen anzeigen.

‘ (") Beilagen hinzufiigen (optional) ‘

e-Rechnung abschicken

Abbildung 21: Rechnung hochladen

Mit dem Button | © Beilagen tinautieen (otional | kgnnen zur aktuellen Rechnung allfallige Beilagen
(TZ 7.5) beigefligt werden.

Vor dem Absenden der e-Rechnung kdnnen Beilagen wieder geléscht werden. Dafiir steht in
der jeweiligen Beilagenzeile die Funktion tescnen &) zyr Verfiigung.

7.3 Automatisierte Ubermittlung mittels Webservice

Der Aufruf des Webservices kann aus Programmen auf nahezu jeder Plattform (z.B. Java,
Ruby, PHP, C# ...) erfolgen. Im Zuge der Ubertragung wird die authentifizierte Anmeldung
am USP automatisch vom Webservice durchgeftihrt.

e-Rechnung.gv.at bietet zwei verschiedene Webservice-Versionen an, die sich durch un-
terschiedliche Konfigurationsmdglichkeiten unterscheiden. Fir neue Umsetzungen wird emp-
fohlen den Webservice 2.0 implementieren. Es muss nur eine Version implementiert werden.

7.3.1 Nutzung des Webservices

Rechnungssteller, die strukturierte e-Rechnungen automatisch erzeugen kdnnen, werden
durch ein im USP zur Verfligung gestelltes Webservice unterstiitzt. Damit kdnnen vom Rech-
nungssteller im eigenen System erzeugte e-Rechnungen samt Beilagen auf einfache Weise
automatisiert an Rechnungsempfanger libertragen werden.

Die Anmeldung am USP wird im Zuge der Ubertragung automatisch vom Webservice vorge-
nommen.
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7.3.2 Voraussetzungen fiir die Verwendung des Webservices

e Das Webservice ist mit einem am USP eingerichteten Webservice-Konto zu verwen-
den.

e Das Passwort flr das Webservice-Konto muss bekannt sein.

e Es sind nur strukturierte e-Rechnungen in einem unterstiitzten Format (ebInterface
6.0, 5.0, 4.3 oder Peppol-UBL) zulassig.

o Alifallige Beilagen zur Rechnung in elektronischer Form sind zulassig.

7.3.3 WSDL (Webservice Data Language)

e Die technische Beschreibung der Webservices ist unter
https://www.erechnung.gv.at/go/channel ws beschrieben.

e Die WSDL-Datei ,erb-in-invoice-201.wsdl" kann auf obiger Seite heruntergeladen
werden.

7.3.3.1 Webservice Aufruf

Der Aufruf des Webservice mit den Dokumentationen (z.B. zum Webservice Endpunkt) ist
unter https://www.erechnung.gv.at/go/wsdelivery unter dem Reiter ,Version 2.0" beschrie-
ben.

7.3.3.2 Einrichtung Rechnungs-Webservice

Fur die Einrichtung eines Rechnungs- Webservices ist ein SOAP-Dokument zu erzeugen. Im
Header sind Webservice-Benutzername und Webservice-Passwort, im Body sind die struktu-
rierte e-Rechnung mit allfélligen Beilagen (entsprechend der WSDL-Datei) einzutragen.

01 <?xml version='1.0' encoding='UTF-8'?>

02 <env:Envelope xmlns:env="http://schemas.xmlsoap.org/soap/envelope/"

03 xmlns:wsse="http://docs.ocasis-open.org/wss/2004/01/0asis-200401-
wss-wssecurity-secext-1.0.xsd">

04 <env:Header>

05 <wsse:Security>

06 <wsse:UsernameToken>

07 <wsse:Username>Testkonto</wsse:Username>
08 <wsse:Password>alb2c3d4</wsse:Password>
09 </wsse:UsernameToken>

10 </wsse:Security>

11 </env:Header>
12 <env:Body>

13 <deliverInvoiceInvoiceInput
xmlns="http://erb.eproc.brz.gv.at/ws/invoicedelivery/201306/">

14 <Invoice>PD94bWwgd..... WN1PgOK</Invoice>

15 <EmbeddedAttachment
name="test.pdf">JVBERKk. .. .lbHQ=</EmbeddedAttachment>

16 <Settings test="true"/>

17 </deliverInvoiceInvoiceInput>

18 </env:Body>
19 </env:Envelope>

Struktur eines SOAP-Dokuments

Das erstellte Dokument ist anschlieBend an die Webservice Operation ,deliverInvoice" zu
senden. Als Antwort wird eine ,deliverInvoiceResponse™ Nachricht riickgemeldet, die ein
Element vom Typ ,DeliveryResponseType" enthdlt. Bei Richtigkeit wird das Element ,Suc-
cess", im Fehlerfall das Element ,Error" in der Antwortnachricht tibergeben.
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Hinweise:

e Nach Beendigung des Webservice-Aufrufs wird der Benutzer automatisch abgemel-
det.

e Fir jede e-Rechnung ist ein eigener Webservice-Aufruf zu erzeugen und zu tbermit-
teln!

e Es gibt keinen allgemeinen Test-Benutzer zum Testen des Webservices — ohne USP-
Webservice-Benutzer kann das Webservice nicht getestet werden!

e Wenn eine e-Rechnung abgelehnt wird, wird trotzdem ein HTTP 200 Status-Code re-
tourniert. Es muss immer der Inhalt der Antwort evaluiert werden.

7.4 Testweise Einbringung

Uber die Test-Version des Verfahrens (https://test.erechnung.gv.at) kénnen testweise Rech-
nungen im Rechnungsformular erfasst, selbst erstellte e-Rechnungen hochgeladen oder mit-
tels Webservice Ubermittelt werden. Die Testrechnungen werden, wie im Echtverfahren vom
System einer technischen Priifung unterzogen. Festgestellte Fehler oder die Richtigkeit wer-
den sofort angezeigt.

Hinweis: Eine Verarbeitung und damit Bezahlung der in diesem Bereich hochgeladenen e-
Rechnung unterbleibt.

Fiir die testweise Ubermittlung mittels Webservice stehen verschiedene Mdglichkeiten, wie
unter https://www.erechnung.gv.at/go/wstest beschrieben, zur Verfligung.

7.5 Beilagen zu e-Rechnungen

Es kénnen unabhangig von der Art der Einbringung bis zu 200 Beilagen (z. B. Leistungs-
nachweise, Ubernahmebestitigungen, Lieferscheine) mit einer GesamtspeichergréBe von 15
MB in den Formaten PDF, XLS, XLSX, PNG oder XML gemeinsam mit der e-Rechnung elekt-
ronisch Ubermittelt werden.

7.6 Annahme der e-Rechnung und Weiterverarbeitung

7.6.1 Technische Priifung

Bei der Einbringung werden bestimmte technische Kriterien (z. B. Dateiformat, Pflichtfelder
etc.) geprift.

Bei positivem Prifergebnis wird fir im Online-Formular erfasste bzw. hochgeladene Rech-
nungen ein Registrierungsnachweis angezeigt, bei Verwendung der Webservice- bzw.
Peppol-Schnittstelle wird eine synchrone positive Antwortnachricht versendet.

Im Fehlerfall wird unmittelbar vom System eine negative Riickmeldung ausgegeben. Die e-
Rechnung gilt im Fehlerfall als nicht eingebracht und es wird keine E-Mail versendet bzw.
kein Webservice-Callback aufgerufen.
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7.6.2 Inhaltliche Priifung

Nach positiver technischer Priifung werden vom Empfangersystem weitere Bedingungen
(z.B. Richtigkeit der Referenzdaten zur Bestellung und zum Rechnungsempfanger) gepriift.

Von einer technisch und inhaltlich korrekten e-Rechnung wird eine PDF-Darstellung erzeugt
und an die angegebene empfangende Stelle weitergeleitet. Der Rechnungssteller wird eben-
falls mittels E-Mail bzw. Webservice-Callback, mit dem PDF der Rechnung im Anhang, Uber
die erfolgreiche Annahme verstandigt.

Sollte die inhaltliche Prifung Fehler aufzeigen, wird der Rechnungsleger mittels E-Mail bzw.
Webservice-Callback Uber die Ursachen verstandigt. Die Rechnung gilt in diesem Fall als

nicht eingebracht und es wird kein PDF versendet.

b &

Rechnungsempfénger
Empféangerstralle 1
1030 Wien

Osterreich

UID: ATU00000000

Lieferung am: 02.02.2015
Lieferempfanger
Andersstralle 4

1040 Wien

Osterreich

Rechnungssteller
Ausstellungstrale 2
1020 Wien
Osterreich

UID: ATU00000000

Test-Rechnung

Nummer/Datum
02/2015/03.02.2015

Auftragsreferenz
Z01:Auftrg vom...

Lieferantennummer
19999999

Lieferantenkontakt

Elektronisch registriert am
anton.aussteller@e-rechnung.at

| I
: 03.02.2015 um 16:18:32 :

Bezeichnung Betrag in EUR

500,00
Netto 454 55
Umsatzsteuer 10% von 454,55 EUR 45,46
Rundungsdifferenz -0,01
Zu zahlender Betrag 500,00

Abbildung 22: PDF-Darstellung einer e-Rechnung

Der Zeitpunkt des Rechnungseingangs wird mit einem elektronisch erzeugten Eingangsstem-
pel protokoliert und auf dem PDF-Dokument ausgewiesen. Dieser gilt als Basisdatum fir die
Berechnung der Zahlungsfrist aufgrund der angegebenen Zahlungskonditionen.

Zur Bereinigung von Unklarheiten oder Fehlern kénnen Vertragspartner auch per Telefon
oder E-Mail durch Sachbearbeiter des Rechnungsempfangers kontaktiert werden.
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8 Anforderungen fiir eine e-Rechnung

Fir die erfolgreiche Annahme einer e-Rechnung durch das Auftraggeber-System und die
Zuordnung zum richtigen Empfanger, ist die Angabe folgender Inhalte erforderlich:

8.1 Rechnungsinhalte

Es sind die in § 11 UStG genannten Rechnungsinhalte sowie weitere rechnungsrelevante
Daten anzugeben.

e Absender (Bezeichnung, Adresse, E-Mail-Adresse, allenfalls UID-Nummer*, Kontakt-
daten)

e Empfanger (Bezeichnung, evtl. Abteilung, Adresse, allenfalls UID-Nummer*, Kontakt-
daten)

e Rechnungsnummer

e Rechnungsdatum

e Lieferdatum oder Leistungszeitraum

e Optionale Zahlungsbedingungen (werden diese nicht angegeben, gilt "sofort fallig")

e Zahlungsdaten (entweder Bankverbindung mit IBAN und BIC oder SEPA Lastschrift-
verfahren)

e Daten zur verrechneten Ware/Leistung (Bezeichnung, Menge, Einheit, Einzelpreis,
USt-Satz)

e Gesamtpreis (Brutto, Netto, Umsatzsteuer)

e Optional Rechtsform, Firmensitz, Firmenbuchnummer und Firmenbuchgericht (gemai
§ 14 UGB)

Hinweis: Die UID-Nummer des Rechnungsstellers ist bei Rechnungsbetragen > € 400 ver-
pflichtend anzugeben. Die UID-Nummer des Rechnungsempfangers ist bei Rechnungsbetra-
gen > € 10.000 verpflichtend anzugeben. Besitzen Rechnungssteller und/oder Rechnungs-
empfanger keine UID-Nummer, ist jeweils der Wert "ATU00000000" (8 mal die Null) anzuge-
ben, um die Rechnungspriifung zu bestehen.

8.1.1 Besondere Inhalte fiir Rechnungen an den Bund

Fiir einen Rechnungsempfanger des Bundes missen zusatzlich noch folgende Daten ange-
geben werden:

e Lieferantennummer (aus der Beauftragung)

e Auftragsreferenz (aus der Beauftragung)

e Bestellpositionsnummer (wenn in der Beauftragung angegeben; ist abhangig von der
Auftragsreferenz)

8.1.2 Besondere Inhalte fiir Rechnungen an andere Rechnungsempfanger

Flir einen Rechnungsempfanger der anderen 6ffentlichen Verwaltung miissen zusatzlich noch
folgende Daten angegeben werden:

e Lieferantennummer (aus der Beauftragung)
e Auftragsreferenz (aus der Beauftragung)
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8.2 Lieferantennummer

Die Lieferantennummer wird ausschlieBlich vom Auftraggeber im Zuge der Beauftragung
vergeben.

Hinweis: Sollten Sie Ihre Lieferantennummer noch nicht kennen, so wenden Sie sich bitte
direkt an die beauftragende Stelle der 6ffentlichen Verwaltung. Sollte noch keine Liefe-
rantennummer vorliegen, kann das entsprechende Datenfeld bei der Erfassung der ersten
Rechnung leer bleiben. Der e-Rechnung.gv.at-Support sowie die USP-Hotline kdnnen dazu
keine Auskunft geben.

8.2.1 Bund als Auftraggeber

Die Lieferantennummer (friher Kreditorennummer) ist im Haushaltsverrechnungs-System
des Bundes (HV-System) die eindeutige Bezeichnung eines Stammdatenkontos fiir einen
Vertragspartner einer Bundesdienststelle. Die Nummer besteht in der Regel aus acht Ziffern
(z.B. 10012345). Einige Vertragspartner von Bundesdienststellen sind aus historischen Griin-
den im Auftraggeber-System mit mehreren Kreditorennummern gespeichert.

Vertragspartner, die auch einen Vertrag mit der BBG haben, werden aus technischen Griin-
den im Auftraggeber-System zusatzlich mit einer sogenannten ES-Kreditorennummer (z. B.
ES99999999) gefiihrt. Diese Kreditorennummer ist jedenfalls eindeutig und ist fiir die e-
Rechnung an den Bund vorrangig zu verwenden unabhdngig davon, ob die Bestellung im
Wege der BBG erfolgte oder nicht.

Wurden durch Bundesdienststellen unterschiedliche Kreditorennummern bekanntgegeben,
haben die Vertragspartner des Bundes die Mdglichkeit, sich in Ihren Rechnungen auf nur
eine einzige Kreditorennummer (wenn vorhanden, die ES-Kreditorennummer) zu beschran-
ken. Mit dieser kénnen e-Rechnungen an alle Bundesdienststellen eingebracht werden.

Sollten Sie Ihre Lieferantennummer noch nicht kennen, so wenden Sie sich bitte direkt an die
beauftragende Bundesdienststelle. Der e-Rechnung.gv.at-Support sowie die USP-Hotline
kdnnen dazu keine Auskunft geben.

8.2.2 Andere offentliche Verwaltung als Auftraggeber

Die Lieferantennummer der anderen Rechnungsempfanger steht in keinem Zusammenhang
mit der Lieferantennummer des Bundes und kann anderen formalen Regeln folgen.

Hinweis: Die im Zusammenhang mit Auftrdgen von Bundesdienststellen bekanntgegebene
Lieferantennummer kann nicht fir Auftrage von anderen Rechnungsempfangern und umge-
kehrt verwendet werden.

8.3 Auftragsreferenz

Die Auftragsreferenz wird ausschlieBBlich von der beauftragenden Stelle bekannt-
gegeben (der e-Rechnung.gv.at-Support sowie die USP-Hotline kdnnen dazu keine Aus-
kunft geben).
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Hinweis: Sollte Thnen die Auftragsreferenz nicht vorliegen, so wenden Sie sich bitte direkt
an die beauftragende Stelle der 6ffentlichen Verwaltung. Der e-Rechnung.gv.at-Support
sowie die USP-Hotline kénnen dazu keine Auskunft geben.

8.3.1 Bund als Auftraggeber

Die Auftragsreferenz ist die technische Rechnungsadresse und daher ein wesentlicher Be-
standteil des Verfahrens e-Rechnung.gv.at. Mit der Auftragsreferenz werden die Zuordnung
zum richtigen Empfanger und die Verarbeitung der einlangenden e-Rechnung im Auftragge-
ber-System gesteuert.

Die Auftragsreferenz kann sich wie folgt zusammensetzen:

8.3.1.1 Bestellnummer
10stelliger numerischer Wert, z. B. 4700000001 (Bestellnummer aus dem HV-System des
Bundes)
e Die Bestellung muss in diesem Fall zumindest eine Bestellposition enthalten
e Eine Rechnungsposition muss immer Bezug auf eine Bestellposition haben
e Mit der Bestellnummer wird die e-Rechnung im Auftraggeber-System automatisch di-
rekt der Bestellung und somit der bestellenden Organisation zugeordnet und ein voll-
standig erfasster Rechnungsbeleg erzeugt

8.3.1.2 Einkdufergruppe

3stelliger alphanumerischer Wert, z. B. Z01 (Einkdufergruppe - EKG)
e Die EKG ist die kleinste organisatorische, finanzielle Einheit im HV-System
e Bei den Rechnungspositionen missen keine Bestellpositionsnummern angegeben
werden
e Mit der EKG wird die e-Rechnung im HV-System automatisch der bestellenden Orga-
nisation zugordnet und ein teilweise vorerfasster Rechnungsbeleg erzeugt

8.3.1.3 EKG:interne Referenz:
3stelliger alphanumerischer Wert mit zusatzlicher interner Referenz, z. B. Z01:111599-0099-
V-3-2099 (EKG:interne Referenz)
e Die EKG und die interne Referenz sind unbedingt durch einen Doppelpunkt ohne
Leerzeichen zu trennen
¢ Die interne Referenz kann z.B. eine Aktenzahl, eine Vertragsnummer aber auch eine
Bestellnummer (in diesem Fall wird die Rechnung jedoch nicht automatisch auf die
Bestellung bezogen) sein
e Bei den Rechnungspositionen miissen keine Bestellpositionsnummern angegeben
werden
e Die automatische Zuordnung der e-Rechnung im HV-System erfolgt mittels der EKG
e Die interne Referenz dient dem Sachbearbeiter der beauftragenden Stelle fiir die Zu-
ordnung der e-Rechnung zur Beauftragung. Diese darf eine Lange von 50 Zeichen
nicht Uberschreiten.

Bei vorhandener und in der Auftragsreferenz dem Vertragspartner bekanntgegebener Be-
stellnummer (fir den Auftrag wurde eine Bestellung im Materialmanagement angelegt) wird
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die e-Rechnung am besten unterstiitzt, da diese direkt der im HV-System vorliegenden Be-
stellung zugeordnet wird. Die gespeicherten Daten samt den Verrechnungsmerkmalen wer-
den vom System automatisch aus der zuvor erfassten Bestellung in den Rechnungsbeleg
ubernommen. Im Idealfall ist keine weitere Erfassung durch den Anweisungsreferenten
(ARE) erforderlich.

Es ist auch mdglich, Positionen unterschiedlicher Auftrage (Bestellungen) in einer Rechnung
zusammen zu fassen. Zu beachten ist in diesem Fall lediglich, dass sich alle Bestellpositionen
auf dieselbe Einkdufergruppe (bestellende Dienststelle) beziehen und die Zahlungsbedingun-
gen fur den gesamten Beleg gelten.

Ist keine Bestellnummer verfligbar (die Beauftragung wurde im HV-System nicht oder durch
eine Mittelbindung dokumentiert), dann ist dem Vertragspartner in der Auftragsreferenz zu-
mindest die EKG jener Organisationseinheit bekanntzugeben, welche die e-Rechnung erhal-
ten und bearbeiten soll. In diesem Fall wird die e-Rechnung dieser EKG zugeleitet und ein
bereits teilweise vorerfasster Beleg aus den Daten der e-Rechnung erzeugt.

8.3.2 Andere offentliche Verwaltung als Auftraggeber

Die Auftragsreferenz ist die technische Rechnungsadresse und daher ein wesentlicher Be-
standteil des Verfahrens e-Rechnung.gv.at. Mit der Auftragsreferenz werden die Zuord-
nung zum richtigen Empfanger und die Verarbeitung der einlangenden e-Rechnung im Auf-
traggeber-System gesteuert.

Die Auftragsreferenz kann sich wie folgt zusammensetzen:

8.3.2.1 Verwaltungskennzeichen

Zumindest 3stelliger alphanumerischer Wert, z.B. Z0/ (Verwaltungskennzeichen - VKZ)
e Der Schragstrich am Ende ist verpflichtend und muss immer angegeben werden
e Bei den Rechnungspositionen missen keine Bestellpositionsnummern angegeben
werden
e Die automatische Zuordnung der e-Rechnung zum Empfanger-System erfolgt mittels
der VKZ

8.3.2.2 Verwaltungskennzeichen/interne Referenz
Zumindest 3stelliger Wert mit zusatzlicher interner Referenz, z.B. Z0/interne-Referenz
(VKZ/interne Referenz)
e Das Organisationskennzeichen und die interne Referenz sind unbedingt durch einen
Schragstrich (/") ohne Leerzeichen zu trennen
e Die interne Referenz kann z.B. eine Aktenzahl, eine Vertragsnummer aber auch eine
Bestellnummer sein
e Ob bei den Rechnungspositionen Bestellpositionshnummern angegeben werden miis-
sen oder nicht, hangt vom Rechnungsempfanger ab
e Die automatische Zuordnung der e-Rechnung zum Empfanger-System erfolgt mittels
der VKZ
e Die interne Referenz dient dem Sachbearbeiter der beauftragenden Stelle fiir die Zu-
ordnung der e-Rechnung zur Beauftragung. Diese darf eine Lange von 50 Zeichen
nicht Uberschreiten.
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8.4 Sonstige Anforderungen

Fir einige Geschaftsfalle wurden besondere Vorgaben fiir die Handhabung des e-Rechnungs-
Formates festgelegt.

8.4.1 Factoring oder Zession

Als eine Form der Finanzierung besteht die Mdglichkeit, Forderungen z. B. an eine Bank (Fac-
toring Uber eine Factorbank) zu verkaufen oder eine Forderung abzutreten (Zession). Davon
kdnnen auch Forderungen an Bundesdienststellen betroffen sein.

Solche Rechnungen haben einen Hinweis auf den erfolgten Verkauf bzw. auf die erfolgte
Abtretung sowie die entsprechende Zahlungsinformation (BIC und IBAN bei der Factorbank)
zu enthalten. Die Zahlung der Rechnung hat, vorausgesetzt es besteht keine zu begleichende
Abgabenschuld (Eilnachrichtenverfahren — in diesem Fall wird der Betrag der offenen Steuer-
schuld an das Finanzamt gezahlt), auf den in der Rechnung angegebenen Zahlungsempfan-
ger (Factorbank) zu erfolgen. Fir diese Rechnungen gilt:

e Rechnungen zu verkauften oder abgetretenen Forderungen kénnen mit den Formaten
eblnterface 6.0, 5.0, 4.3 oder Peppol-UBL libermittelt werden.

e Im Feld ,Invoice/Comment" in eblInterface (Zusatztext) ist als erste Information je-
denfalls der Hinweis auf den Forderungsverkauf oder die Forderungsabtretung anzu-
bringen.

e Esist die Lieferantennummer des Vertragspartners des Bundes anzugeben.

e In den Zahlungsdaten sind BIC und IBAN des entsprechenden Zahlungsempfangers
(Factorbank) anzugeben.

8.4.2 Sammelrechnung
Sammelrechnung ohne Bestellbezug — gesamte offentliche Verwaltung

In einer Rechnung kénnen mehrere Auftrédge eines Auftraggebers gleichzeitig abgerechnet
werden, solange die Rechnung keinen Bezug auf eine Bestellung hat (in der Auftragsreferenz
wird die EKG angegeben). Diese Rechnung ist technisch keine Sammelrechnung.

Um die einzelnen Bestellungen voneinander zu trennen, gibt es im Dateiformat ebInterface
die Mdglichkeit, Rechnungszeilen lber das Element <ItemList> zu gruppieren. Innerhalb
eines <ItemList>-Elements konnen Sie in den Feldern <HeaderDescription> und
<FooterDescription> die entsprechenden Referenzen auf die zugrunde liegenden Be-
stellungen als Freitext eintragen.

Hinweis: diese Informationen stehen bei Verwendung des Online-Formulars nicht zur Ver-
figung.

8.5 Digitale Signatur

Die e-Rechnungen an die oOffentliche Verwaltung mussen nicht digital signiert sein. Digital
signierte Rechnungen werden angenommen, jedoch wird die Signatur nicht Uberprift.
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9 Umsetzungsvarianten
Informationen zum Verfahren und den einzelnen Umsetzungsvarianten stehen fiir:

e Vertragspartner des Bundes (die Rechnungen selbst erstellen)
e Serviceprovider (die Rechnungen im Auftrag von Vertragspartnern erstellen)
e Hersteller von Finanzsoftwareprodukten

unter www.erechnung.gv.at zur Verfligung.

Folgende Umsetzungsvarianten sind mdglich:

9.1 Eigene Erstellung und Ubermittlung

Erstellen und Ubermitteln Vertragspartner ihre e-Rechnungen selbst, miissen diese Teilneh-
mer am USP sein. Folgende Umsetzungsmdglichkeiten sind vorgesehen:

o Uber einen Internetzugang kann das Online-Formular zur Erfassung der e-Rechnung
und Einbringung an die Bundesdienststelle genutzt werden.

e Bei vorhandener EDV-Infrastruktur und Finanzbuchfiihrungs-Software ist zu priifen,
ob die Finanzbuchfiihrungs-Software bereits fiir die Erzeugung und den allfalligen au-
tomatischen Versand (Webservice) von e-Rechnungen an die 6ffentliche Verwaltung
vorbereitet ist.

o Ist dies der Fall, dann sind keine weiteren technischen Vorbereitungen not-
wendig

o Ist die nicht der Fall, dann sind die erforderlichen MaBnahmen zur Herstellung
der Funktionen einzuleiten.

9.2 Erstellung und Ubermittlung durch Dritte

Erstellt ein Dritter (z.B. Wirtschaftstreuhander, Serviceprovider) fir Vertragspartner der 6f-
fentlichen Verwaltung deren Rechnungen und fiihrt fiir diesen den Versand durch, treten flr
den Vertragspartner des Bundes durch die e-Rechnung keine Anderungen ein.

Es wird empfohlen, sich beim unterstiitzenden Unternehmen vor Auftragserteilung zu infor-
mieren, ob dieses in der Lage ist, e-Rechnungen an die 6ffentliche Verwaltung einzubringen.

9.3 Eigene Erstellung und Ubermittlung durch Dritte

Erstellen Vertragspartner die Rechnungen selbst und lassen die Einbringung an die o6ffentli-
che Verwaltung von einem Serviceprovider vornehmen, benétigen die Vertragspartner keinen
Zugang zum USP. Der Serviceprovider muss jedoch Teilnehmer am USP sein. Folgende Um-
setzungsmadglichkeiten sind vorgesehen:

e Wird vom Vertragspartner eine e-Rechnung in einem anderen Format ausgestellt und
vom Serviceprovider in eine konforme e-Rechnung an die 6ffentliche Verwaltung um-
gewandelt, dann ist beim Vertragspartner keine Verfahrensanderung notwendig.
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e Kann vom Serviceprovider das bestehende Format des Vertragspartners nicht in eine
konforme e-Rechnung an die 6ffentliche Verwaltung umgewandelt werden, dann sind
entsprechende Anpassungen erforderlich.

e Ist beabsichtigt die e-Rechnung an die 6ffentliche Verwaltung im eigenen Verfahren
(Finanzbuchfiihrungs-Software) zu erzeugen und steht fest, dass die Verfahrenssoft-
ware flr die Erstellung einer konformen e-Rechnung nicht vorbereitet ist, dann sind
die erforderlichen MaBnahmen zur Herstellung der Funktion einzuleiten.

9.4 Verpflichtungen der Vertragspartner der BBG

Die Vertragspartner der BBG sind in den existierenden Rahmenvereinbarungen dazu ver-
pflichtet, Rechnungen an Bundesdienststellen ausschlieBlich in elektronischer Form Uber den
Serviceprovider der BBG an die Bundesdienststellen einzubringen.

Die technischen Details sind mit der BBG abzustimmen.

9.5 Hinweise fiir Dienstleister

Als Dienstleister sind Serviceprovider, Buchhalter oder wirtschaftliche Vertreter zu verstehen.
Sofern diese fir ihre Vertragspartner Rechnungen erstellen und/oder an die 6ffentliche Ver-
waltung lbermitteln, haben diese daflir zu sorgen, dass die erforderlichen Funktionalitaten
zur Verfligung stehen.

9.6 Empfehlungen fiir Software-Hersteller

Herstellern von Finanzbuchflihrungs-Software wird empfohlen, in ihren Losungen die Voraus-
setzung fiir die elektronische Ubermittlung von e-Rechnungen an die éffentliche Verwaltung
(Erzeugung von XML-Dateien bzw. Integration des Webservices fiir die automatische Uber-
tragung) zu schaffen.
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10 Technische Umsetzungen

10.1 Technische Voraussetzungen

10.1.1 Hardware
Fir den Zugriff auf e-Rechnung.gv.at ist keine besondere Hardware erforderlich.

10.1.2 Software
Der eingesetzte Webbrowser muss mindestens TLS 1.2 unterstiitzen.

Vom Verfahren e-Rechnung.gv.at wird dem Rechnungseinbringer im Erfolgsfall eine Rech-
nung im PDF-Format bereitgestellt. Flr die Anzeige der PDF-Rechnung stehen im Internet
kostenlos Programme (PDF-Reader) zur Verfligung.

e Fir die Erfassung der Rechnung im Online-Formular ist keine besondere Software er-
forderlich.

e Die Herstellung der e-Rechnung im eigenen Verfahren setzt voraus, dass eine Fi-
nanzbuchfiihrungs-Software mit den entsprechenden Funktionen installiert ist.

e Der automatische Versand der e-Rechnung an e-Rechnung.gv.at setzt voraus, dass
das Webservice eingerichtet ist. Das kann auch innerhalb einer Finanzbuchfiihrungs-
Software der Fall sein.
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